Munkakaori leiras

1. Tanyagondnok neve:

2. Munkakor: tanyagondnok

3. Munkakor betoltéséhez sziikséges kovetelmények:

3.1. tanyagondnoki tanfolyam

3.2. gépjarmiivezetdi engedély

4. Munkaltaté: Nemesgulacs Kozség Onkorméanyzata, 8384 Nemesgulacs, Jozsef A. u. 59.

5. Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Polgarmester

6. A Polgarmester jogkore:

6.1. Szakmai iranyitas

6.2. Szakmai ellendrzés

6.3. Utasitasi jog

6.4. Szabadsag, eltavozas, tavollét engedélyezése

6.5 Kinevezés, felmentés, fegyelmi eljaras kezdeményezése

6.6. llletményemelés megallapitasa, jutalmazas

6.7. Mindsités

7. Kozvetlen felettese: Polgarmester

8.A tanyagondnok feladata:

A tanyagondnok Nemesgulacs Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete altal elfogadott
onkormanyzati rendeletben és szakmai programban foglalt feladatokat latja el, az abban
leirtak szerint. Ennek keretében kozremiikodik kiilondsen az étkeztetés, hazi segitségnynjtas,
csaladsegitési feladatok ellatasaban a kiiltertileti lakossdg vonatkozéasdban. Egytittmiikodési
kotelezettségét megfeleld kapcsolat kialakitasaval és kapcsolattartassal latja el. Az
onkormdnyzati rendelt alapjan kozremiikodik egészségiigyi ellatdshoz vald hozzéjutés
biztositdsa, Ovodaskoru, iskolaskora gyermekek intézménybe torténd szallitasa, egyéb
gyermekszallitds, a helyi szocialis sziikségletek, egyéb szolgaltatasi igények, informaciok
kozvetitése az onkormanyzat és a lakossadg kozott, személyszallitasi feladatok ellatdsdban. A
tanyagondnok a polgarmester utasitdsai lapjan aktivan részt vesz a telepiilés teriileté a
falurendezési €s fenntartasi feladatokban.

9. A tanyagondnok dontési jogkore:

A tanyagondnok feladatkorébe tartozoan dontési jogkorrel rendelkezik. Dont a szallitasi
igények teljesitéseben.

10. A falugondok egyéb feleldsségi teriilete:

10.1. A munkakor betoltéséhez kozvetleniil kapcsolodo feleldsségi kordk, szolgalati titok
megoOrzése, a személyiségi jogok védelme ¢€s tiszteletben tartasa, a kozlekedési szabalyok
maradéktalan betartasa.

10.2. Szandékos, illetve gondatlan karokozés esetén a Kozalkalmazottak jogalldsarol szolo
torvény illetdleg a Munka térvénykdve szabalyai szerint tartozik feleldsséggel.

10.3. Koteles Nemesgulacs Kdzség Onkormanyzata vagyonvédelme vonatkozé utasitisainak,
szabalyzatainak betartdsara.

11. Kapcsolattartas:



A tanyagondnok kapcsolatot tart a szakmai programban leirt szervezetekkel, személyekkel, a
jelzd rendszer tagjair6l nyilvantartast vezet, gondoskodik a nyilvantartds naprakészet
tartasarol.

12. Nyilvantartasok:

A tanyagondnok Nemesguldcs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete altal elfogadott
onkormanyzati rendeletben foglalt nyilvantartasokat koteles vezetni, a nyilvantartasok
vezetésével koteles az Onkormdnyzat rendeletében ¢és a vonatkozo jogszabalyokban
foglaltakat megfeleléen alkalmazni. A nyilvantartasok iktatasat, 6rzését, biztonsagos tarolasat
a Szigligeti Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Nemesguldcsi Kirendeltsége végzi. A
tanyagondnok koteles a nyilvantartdsok Orzésérdl, biztonsagos taroldsardl a polgarmester
részére torténd atadasi gondoskodni, kiilonds figyelemmel a szigori szamadast bizonylatok
vonatkozasaban.

13. A munkakor helyettesitésére vonatkozo eldirasok:

A tanyagondnokot tavolléte esetén Nemesgulacs tanyagondnoka helyettesiti.

14. A munkakérre vonatkozé munka-, tiiz-, és vagyonvédelmi el6irasok:

14.1. A munkavédelemrdl szol6 tdrvény és Nemesgulics Kozség Onkormanyzata
Munkavédelmi szabalyzatanak megfeleld altalanos munkavédelmi eldirasok megismerése €s
betartasa.

14.2. A Tlzvédelemrdl szold torvényben a végrehajtasara kiadott Orszagos Tuzvédelmi
Szabalyzatba és Nemesguldcs Kozség Onkorméanyzata Tiizvédelmi szabalyzatiban foglaltak
megismerése és betartasa.

14.3. A gépjarmiivet a KRESZ eldirasa, valamint Nemesguliacs Kozség Onkormanyzata
Gépjarmi lizemeltetési szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen koteles vezetni, miiszaki
allapotat figyelemmel kisérni, miiszaki &llapotardl folyamatosan tdjékoztatast adni, a
szabalyzatban foglalt hibaelharitdsokat, karbantartasokat elvégezni.

15. Jelen munkakdri leiras 2019. ............. 1ép hatélyba.

Nemesgulacs, 2019. .......coooviiiiiiinn.

Nagy Rudolfné
polgarmester

Zaradék:

A munkakori leirds 1 példanyat atvettem, tartalmat megismertem, megértettem, az abban
foglaltakat magamra nézve kotelezének ismerem el.

Nemesgulécs, 2019. ...,

tanyagondnok






