
Munkaköri leírás 

 

1. Tanyagondnok neve:   

2. Munkakör:   tanyagondnok 

3. Munkakör betöltéséhez szükséges követelmények:  

3.1. tanyagondnoki tanfolyam 

3.2. gépjárművezetői engedély 

4. Munkáltató: Nemesgulács Község Önkormányzata, 8384 Nemesgulács, József A. u. 59. 

5. Munkáltatói jogkör gyakorlója: Polgármester 

6. A Polgármester jogköre: 

6.1. Szakmai irányítás 

6.2. Szakmai ellenőrzés 

6.3. Utasítási jog 

6.4. Szabadság, eltávozás, távollét engedélyezése 

6.5 Kinevezés, felmentés, fegyelmi eljárás kezdeményezése 

6.6. Illetményemelés megállapítása, jutalmazás 

6.7. Minősítés 

7. Közvetlen felettese: Polgármester 

8.A tanyagondnok feladata:  

A tanyagondnok Nemesgulács Község Önkormányzata Képviselő-testülete által elfogadott 

önkormányzati rendeletben és szakmai programban foglalt feladatokat látja el, az abban 

leírtak szerint. Ennek keretében közreműködik különösen az étkeztetés, házi segítségnyújtás, 
családsegítési feladatok ellátásában a külterületi lakosság vonatkozásában. Együttműködési 
kötelezettségét megfelelő kapcsolat kialakításával és kapcsolattartással látja el. Az 
önkormányzati rendelt alapján közreműködik egészségügyi ellátáshoz való hozzájutás 
biztosítása, óvodáskorú, iskoláskorú gyermekek intézménybe történő szállítása, egyéb 
gyermekszállítás, a helyi szociális szükségletek, egyéb szolgáltatási igények, információk 

közvetítése az önkormányzat és a lakosság között, személyszállítási feladatok ellátásában. A 

tanyagondnok a polgármester utasításai lapján aktívan részt vesz a település területé a 

falurendezési és fenntartási feladatokban.  

9. A tanyagondnok döntési jogköre: 

A tanyagondnok feladatkörébe tartozóan döntési jogkörrel rendelkezik. Dönt a szállítási 

igények teljesítésében.  

10. A falugondok egyéb felelősségi területe:  
10.1. A munkakör betöltéséhez közvetlenül kapcsolódó felelősségi körök, szolgálati titok 
megőrzése, a személyiségi jogok védelme és tiszteletben tartása, a közlekedési szabályok 
maradéktalan betartása.  

10.2. Szándékos, illetve gondatlan károkozás esetén a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 

törvény illetőleg a Munka törvényköve szabályai szerint tartozik felelősséggel. 
10.3. Köteles Nemesgulács Község Önkormányzata vagyonvédelme vonatkozó utasításainak, 

szabályzatainak betartására.  

11. Kapcsolattartás:  



A tanyagondnok kapcsolatot tart a szakmai programban leírt szervezetekkel, személyekkel, a 

jelző rendszer tagjairól nyilvántartást vezet, gondoskodik a nyilvántartás naprakészet 
tartásáról.  

12. Nyilvántartások:  

A tanyagondnok Nemesgulács Község Önkormányzata Képviselő-testülete által elfogadott 

önkormányzati rendeletben foglalt nyilvántartásokat köteles vezetni, a nyilvántartások 

vezetésével köteles az önkormányzat rendeletében és a vonatkozó jogszabályokban 

foglaltakat megfelelően alkalmazni. A nyilvántartások iktatását, őrzését, biztonságos tárolását 
a Szigligeti Közös Önkormányzati Hivatal Nemesgulácsi Kirendeltsége végzi. A 

tanyagondnok köteles a nyilvántartások őrzéséről, biztonságos tárolásáról a polgármester 
részére történő átadási gondoskodni, különös figyelemmel a szigorú számadású bizonylatok 
vonatkozásában.  

13. A munkakör helyettesítésére vonatkozó előírások:  
A tanyagondnokot távolléte esetén Nemesgulács tanyagondnoka helyettesíti.  

14. A munkakörre vonatkozó munka-, tűz-, és vagyonvédelmi előírások: 
14.1. A munkavédelemről szóló törvény és Nemesgulács Község Önkormányzata 

Munkavédelmi szabályzatának megfelelő általános munkavédelmi előírások megismerése és 
betartása.  

14.2. A Tűzvédelemről szóló törvényben a végrehajtására kiadott Országos Tűzvédelmi 
Szabályzatba és Nemesgulács Község Önkormányzata Tűzvédelmi szabályzatában foglaltak 
megismerése és betartása.  

14.3. A gépjárművet a KRESZ előírása, valamint Nemesgulács Község Önkormányzata 

Gépjármű üzemeltetési szabályzatában foglaltaknak megfelelően köteles vezetni, műszaki 
állapotát figyelemmel kísérni, műszaki állapotáról folyamatosan tájékoztatást adni, a 
szabályzatban foglalt hibaelhárításokat, karbantartásokat elvégezni.  

15. Jelen munkaköri leírás 2019. …………. lép hatályba.  
 

Nemesgulács, 2019. ………………………. 
 

 

        Nagy Rudolfné 

         polgármester 

 

 

Záradék:  

 

A munkaköri leírás 1 példányát átvettem, tartalmát megismertem, megértettem, az abban 

foglaltakat magamra nézve kötelezőnek ismerem el.  
 

Nemesgulács, 2019. …………………………. 
 

 

         

        tanyagondnok 



 


