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Miikodése:

1.1. A szolgaltatas tartalma:

1.

a)

b)

A tanyagondnoki szolgaltatds kozvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozo
alapfeladatai:

a kozremiikodés

aa) az ¢tkeztetésben,

ab) a hazi segitségnyujtasban,

ac) a kozosségi és szocialis informacidk szolgaltatdsban;

az egészségligyi ellatashoz valo hozzajutés biztositasa, igy

ba) a haziorvosi rendelésre szallitas,

bb) az egyéb egészségiigyi intézménybe szallitas,

bc) a gyogyszerkivaltds és a gyodgyaszati segédeszkdzokhoz vald hozzdjutés

biztositasa;

c)
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az ovodaskoru, iskolaskoru gyermekek szallitasa, igy
ca) az 6vodaba, iskolaba szallitas,
cb) az egyéb gyermekszallitas.

A tanyagondnoki szolgaltatds kozvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozo
kiegészito feladatai a lakossagi szolgaltatasok, igy:

a koOzosségi, miivelddési, sport- és szabadidds tevékenységek szervezése,
segitése,

az egyeéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,

az egyeb lakossagi szolgaltatasok, illetve az 1. a) pontban meghatarozottakon
kiviili egyéb alapszolgaltatasok biztositdsaban vald kozremitkodés.

Az onkormanyzati feladatok megoldasat segito, kozvetett szolgaltatasok, igy:
a) az ételszallitds onkormanyzati intézménybe,
b) az dnkormdanyzati informéciok kdzvetitése a lakossag részére,
¢) atanyagondnoki szolgalat miikodtetésével kapcsolatos teenddk ellatasa.
A tanyagondnoki szolgalat az 1-3. pontokban meghatarozott szolgaltatasok

reszekent

a) szallitas,
b) megkeresés €s



c) kozosségi fejlesztés szolgaltatasi elemeket biztosit.

1.2.  Szervezeti felépités:

A tanyagondnoki szolgaltatas egyszemélyes, feladatait 1 f6 szakképzett tanyagondnok latja el.

2. Az ellatasok igénybe vétele

A tanyagondnoki szolgaltatds minden eleme téritésmentes. A telepiilésen €16 potencidlis
igénybevevoket a szolgaltatds inditdsakor, illetve ezt kovetden legalabb évente egy
alkalommal irdsban (szordlap) tajékoztatni kell az igénybe veheté tanyagondnoki
szolgaltatasrol. A tanyagondnoki szolgaltatds igénybevétele szobeli vagy irasbeli kérelem
alapjan torténik. Az igénybevevok a szolgaltatas iranti eseti illetve rendszeres igényliiket a
tanyagondnoknak, illetve a polgarmesternek egyarant jelezhetik. A szolgaltatas irdnti igények
kielégitésének lehetdségérdl és modjardl (a szocialis koriilmények, a szolgaltatds egyes
elemeinek 1. pontban meghatdrozott rangsora, valamint a raciondlis munkaszervezés
szempontjai figyelembevételével) a tanyagondnok 6nalléan dont.

3. Munkaltatéi jogok gyakorlasa

A tanyagondnok felett a kozvetlen munkaltatdi jogokat és az operativ iranyitast a
polgarmester gyakorolja.

4. A munkavégzésre iranyulo jogviszony tipusa

A tanyagondnok munkajat kozalkalmazotti jogviszonyban latja el. A kozalkalmazott fizetési
osztalyat (besorolasat) az ellatandd munkakor betoltésére elodirt annak a legmagasabb iskolai
veégzettségnek, illetve szakképesitésnek, szakképzettségnek alapjan kell meghatarozni,
amellyel a kozalkalmazott rendelkezik. A kozalkalmazott fizetési fokozatat kozalkalmazotti
jogviszonyban toltott ideje alapjan kell megéllapitani.

5. A tanyagondnok feladatai, munkarend, munkaidé

A falugondnok feladatait a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban, a szakmai programban, a
munkakori leirasban, valamint a tanyagondnoki gépjarmii lizemeltetésére vonatkozo
szabalyzatban leirtaknak megfelelden végzi. A tanyagondnok napi 8 (heti 40) munkadraban
az 1. pontban foglalt tanyagondnoki feladatokat koteles ellatni. A munkaidd 8 6ratol 16 oraig
tart. Amennyiben azt az ellatando feladatok indokoljak, kizardlag a polgarmester utasitasara, a
tanyagondokkal egyeztetve ezen id6n kiviil is koteles elvégezni a feladatat.

6. A helyettesités rendje

A tanyagondnoki szolgélatot folyamatosan biztositani kell a lakossdg szamdra, ezért
Nemesgulacs ¢és Kisapati kozségek polgarmesterei, mint az egyéb munkaltatéi jogok
gyakorloi egyiittmiikodési megéllapodast kotnek a kolcsonds helyettesitésre. A tanya- ill.
falugondnok a szabadsdgolasi tervet minden év februar 28-ig allitjak 6ssze, majd egyeztetik
egymassal €s a polgarmesterekkel.



7. Egyiittmiikodések fajtai, folyamatos munkakapcsolatok szabalyozasa

A tanyagondnok munkakezdéskor a polgarmesternél jelentkezik, tisztazzak az aznapi
teenddket, a beérkezett kérelmeket egyeztetik. A tanyagondnok munkéja soran egytittmiikodik
a hazi segitségnyujtast végzd személlyel, az Onkormanyzattal, a Képviseld-testiilettel, az
Ovoda vezetdjével, az Altalanos Iskola igazgatojaval, a szocidlis, illetve gyermekvédelmi
teriileten a gyermekjoléti szolgalat csalddgondozojaval, a haziorvossal, és mindazon
szervezetekkel ¢és intézményekkel, amelyek az 1. pontban részletezett tanyagondnoki
szolgaltatas ellatasahoz sziikségesek.

8. Szervezeti abra

Képviselo-testiilet

Dént a szolgaltatas bevezetésérol, a falugondnok alkalmazasarol, képzésérol és tovabbképzésérdl, dont a
szakmai programrol, az szmsz-r6l, annak feliilvizsgalatarél, megallapitja a szolgalat éves koltségvetését és a
szolgaltatas targyaban meghirdetett kozmeghallgatast kovetden dont a tanyagondnok éves beszdmoldjanak
elfogadasarol.

A 4

Polgarmester
Gyakorolja a munkaltatéi jogokat, gyakorolja a tanyagondnoki
teenddk ellatasanak kozvetlen iranyitasat és feliigyeletét.

A\ 4

Falugondnok
A szakmai programban, az szmsz-ben, a munkakori leirdsban
valamint a gépjarmii-lizemeltetési szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden latja el tanyagondnoki teenddit, kapcsolatot tart,
illetve egylittmiikddik a 7. pontban foglalt intézményekkel és
szakemberekkel, a szocialis és gyermekvédelmi jelzérendszer
tagja. —> hézi segitségnyjtas
........ Polg.Hiv., Kép.test.
egylittmikodés —p{ ... 6voda

........ iskola

........ csaladsegitd
—> ... haziorvos

Igénybevevo Igénybevevéo Igénybevevéo

szolgéltatas-igény jelzése, panasz

9. A titoktartas szabalyai




A tanyagondnoknak munkaja soran a személyes titok védelmének érdekében a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szold 1992. évi LXIIL tv., a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI. tv, a
szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol szold  1993. évi III. tv, valamint az
egészségligyl adatkezelésre vonatkozd torvény rendelkezéseit kell alkalmaznia. A fenti
torvényekben nem szabalyozott egyéb kérdésekben a Szocidlis Munka Etikai Kodexe az
iranyado.

10. A szervezeti és miikodési szabalyzat érvényessége, feliilvizsgalatanak szabalyai
Jelen szervezeti és miikddési szabalyzat 2019. oktober 1-jét6l hatarozatlan ideig érvényes.

Aktualitasat Nemesgulacs Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete sziikség szerint, de
legalabb kétévente feliilvizsgalja, €s hatarozattal modositja.

Nemesgulacs, 2019. szeptember ......

Nagy Rudolfné
polgarmester
Zaradék:
Nemesguldcs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a ...../2019. (........ ) szamu

hatarozataval a szervezeti ¢s miikdodési szabalyzatot jovahagyta.

Nemesgulacs, 2019. szeptember

Lutar Maria
Jegyz6



