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Altalanos rész — az egyiittm(ik6dé szerv és az informacidatadasi szabélyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Nemesguldcs Kdozség Onkormanyzata
Addszam 15427573-1-19
Hivatal honlapja http://www.nemesgulacs.hu

2. Az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése

Egységes

Egyedi

2.1. Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatai

A hivatal nem készit egységes informacidatadasi szabalyzatot.

2.2. Egyediinformacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacidatadasi szabalyzat

Informdcid atadasi szabdlyzat — Nemesgulacs Kozség

megnevezése Onkormanyzata
Verzié V1.0
Kiadas datuma 2018. aprilis ...

Hatalyossag kezdete

2018. majus ...

Iranyito allamigazgatasi szerv/orszagos

kamara vezet6jének jovahagydsa

Ilgen/Nem

I. Kiilénos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo

adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

e Helyi addlgyek szakterilet
e Anyakdnyvi szakterilet

e Hagyatéki igazgatasi szakterlet

e Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység szakterilet

e |par- és kereskedelmi rendszer szakterilet

e Szocidlis igazgatds szakterlet

e Human és bériigyek

e Hivatali gazddlkodas, beruhazas, mlkodést érint6 feladatok

e |gazgatdsi Ugyek
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2. Egyiittmiik6do szerv Helyi adodiigyek szakteriilete
2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé6 dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendels jogszabdalyi rendelkezés megjeldlése:
1990. évi C. torvény - a helyi addkrodl
37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet - az 6nkormanyzati adéhatdsag hataskorébe tartozd
addk és adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének,
elszdmolasanak, valamint az 6nkormanyzati adéhatdsag adatszolgaltatasi eljarasanak
szabalyairdl

> az egylttm(ikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen Gigyben hoz dontést):
Adokivetés
Torl6 hatdrozat
Részletfizetési kérelem

> kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglaldst):
Nincs ilyen.

> szerzGdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerz8dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

2.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tdabldzata

Nyilvantartas Nyilvantartas o Kozzété- Ko6zhi- oy e ,
) .. Nyilvanos Jogszabalyi hivatkozas

megnevezése leirasa tel helye teles

ASP ADO Addadat nem - nem 1990. évi C. torvény

feldolgozas

37/2015. (XII. 28.) NGM
rendelet

2.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Nincs ilyen.

2.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdantartott adatok kére

Adat jogsza- Mdsodlagos . , Melyik
Lo P " . i < Atadhaté . .
Adat rovid, balyi meg- |ElsGdleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- , nyilvantartas-
.. . . . < . esetén az
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos (I/N) [t (I/N)| . — .. ban szerepel
. . (- iars atadas maddja
értelmezése forras jelolése
Adozd személyes Els6dleges N | egyszerd ASP ADO
adatai
Adozoi Els6dleges N | egyszerd ASP ADO
addtartozasok
Epitmény adé Elsédleges N I egyszer(i ASP ADO
Kommunidlis adé Els6dleges N | egyszerd ASP ADO
Idegenforgalmi Els6dleges N | egyszerd ASP ADO
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Adat jogsza- Masodlagos p , Melyik
L - « . . < Atadhaté . .
Adat rovid, bélyi meg- |ElsGdleges /| esetén az Nyilva- [Atadha- , nyilvantartas-
R . . . « . esetén az
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos (I/N) [t6 (I/N)| .. . ... ban szerepel
. . (s imis atadas maddja
értelmezése forras jel6lése
ado
Helyi ipar(izési add Els6dleges N | egyszerd ASP ADO
Gépjarm( ado Els6dleges N | egyszerd ASP ADO

2.1.5. Az informdciéatadasi feliiletek, szolgdltatdsok
2.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

A Hivatal 6nall6 informaciéatadas igénybevételére szolgald feliiletet nem miikodtet.
A hivatal az informaciédtadasra vonatkozé igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus dton
fogadja, valamint hagyomadnyos levél alapu megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatéarozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgéltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6 szdmara, annak fliggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot hasznalta igénye benyujtdsara a Hivatalhoz.

2.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Nincs ilyen.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,
leirdsa

Nincs ilyen.

2.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiik6dési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs llyen.

2.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

2.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

Nincs llyen.
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2.1.5.3. Elektronikus informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirasai

2.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informdcidatadasi szabalyzat mddositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacié atadasi
szabalyzatot a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kdzzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

2.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidataddsi szolgdltatds megsziintetése esetén a mddositott informacidataddsi szabalyzatot
a Hivatal a hatdlyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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3. Anyakonyvi szakteriilete

3.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllé6 dokumentumok felsorolasa

> A Hivatalnal dgyfelek a
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra

elektronikusan (gyintés nem kezdeményezhetS. Az

nem kerilnek.

3.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

» Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas (EAK) 2014. julius 1-jén kerilt bevezetésre,
melynek kdszonhetéen az anyakdnyvi adatok a kézponti nyilvantartasban, az EAK-ban
elérhetéek. Az EAK-ban tarolt adatok igy a Belligyminisztériumtdl, vagy az aldbbi link
segitségével igényelhetbek:
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi_kivonat_igenyles.html

4. Egylittmikodo szerv Hagyatéki igazgatasi szakteriilete
4.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllé6 dokumentumok felsorolasa

» aziratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése:
2010. évi XXXVIII. torvény - a hagyatéki eljarasrol
2013. évi V. térvény - a Polgdri Torvénykonyvrél

> az egylttm(ikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen Ggyben hoz dontést):
Hagyatéki leltar készités

> kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen lgyben ad ki
szakhatdésagi allasfoglalast):
Nincs ilyen.

> szerzGdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

4.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas o Kozzété- Ko6zhi- oy ,
) .. Nyilvanos Jogszabalyi hivatkozas

megnevezése leirasa tel helye teles

ASP hagyaték | Az 6rdkhagyd és az nem - nem 2010. évi XXXVIII. torvény

orokséget képez6
vagyontdrgyainak
leltarozasa, a
térvényes és egyéb
6rokosok
nyilvantartasba
vétele

4.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére

Nincs ilyen.
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4.1.4. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdantartott adatok kére

Adat jogsza- Masodlagos ] Atadhaté Melyik
Adat rovid, balyi meg- |ElsGdleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- , nyilvantartas-
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos (I/N) [t6 (I/N)] , ese,ten ?Z. ban szerepel
értelmezése forras jeldlése dtadas modja
Az 6rokhagyo Els6dleges N I egyszerd ASP hagyaték
személyes
adatai, utolsé
lakéhelye, a
halaleset, az
allampolgarsag,
a csaladi allapot
és gondnoksag
adatai
Az érdekeltek Elsédleges N egyszer( ASP hagyaték
személyes adatai
A hagyatékot ElsGdleges N egyszer( ASP hagyaték
képez6 ingo,
ingatlan,
kotelezettség,
lakashasznalat,
hagyatékot
érint6 vita,
hagyatéki teher
Az eljaré Els6dleges N egyszerd ASP hagyaték
kozjegyz6 adatai
Az eljaré Els6dleges N egyszerd ASP hagyaték

foldhivatal(ok)
adatai

4.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgadltatdsok

4.1.5.1. Az informaciéatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

A Hivatal 6nall6 informacidatadas igénybevételére szolgalo feliiletet nem miikodtet.

A hivatal az informacidatadasra vonatkozd igényeket Hivatali Kapun keresztil elektronikus udton

fogadja, valamint hagyomanyos levél alapu megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatérozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgéltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6 szdmara, annak fliggvényében, hogy a

kérelmez6 melyik véltozatot hasznalta igénye benyujtasara a Hivatalhoz.

4.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feltilet, szolgaltatas miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

4.1.5.3.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,

leirdsa

Nincs ilyen.
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4.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

4.1.5.2.3. Az informatikai egylittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs llyen.

4.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

4.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
Nincs llyen.

4.1.5.3. Elektronikus informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirasai

4.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

Az informdcidataddsi szabalyzat moddositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacid atadasi
szabdlyzatot a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére.

4.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetése esetén a mddositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatdlyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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5. Egyilittmiik6dé szerv Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység
szakteriilete

5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendels jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet - az 6nkormanyzatok tulajdondban lévé
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél

» az egylittm(ikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen Ggyben hoz dontést):

Ingatlanvagyon gazdalkodas

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki

szakhatésagi allasfoglaldst):

Nincs ilyen.

> szerzBdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerz8déskotési kotelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

5.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas I Kozzété- Ko6zhi- P .
. e Nyilvanos Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése leirasa tel helye teles
ASP Kataszter | Az 6nkormanyzat nem - nem 147/1992. (XI. 6.) Korm.

tulajdonaban allé
ingatlanok adatai

rendelet

5.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdantartott adatok kére

Nincs ilyen.

5.1.4. A nyilvdntartdsok altal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat jogsza- Madsodlagos . , Melyik
. e « . I < Atadhaté . .
Adat rovid, balyi meg- |Els6dleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- esetén az nyilvantartas-
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos (I/N) [t6 (I/N)| . .. ... ban szerepel
. ) (- iars atadas maddja
értelmezése forras jeldlése
Az 6nkormanyzat Elsédleges N I egyszer( ASP Kataszter

tulajdonaban allo
ingatlanok adatai

5.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgaltatdsok

5.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglald tablazata

A Hivatal 6ndll6 informaciéatadas igénybevételére szolgdlo feliiletet nem miikodtet.

A hivatal az informacidatadasra vonatkozd igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus uton

fogadja, valamint hagyomanyos levél alapu megkereséséket is fogad.
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A Hivatal a jogszabalyban meghatéarozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez8 szdmara, annak fliggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot hasznalta igénye benyujtasara a Hivatalhoz.

5.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Nincs ilyen.

5.1.5.4.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdcidk kére,
leirdsa

Nincs ilyen.

5.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

5.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs llyen.

5.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

5.1.5.2.5. Az informdciodtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
Nincs llyen.

5.1.5.3. Elektronikus informacioatadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirasai

5.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informdcidataddsi szabalyzat mddositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacié atadasi
szabdlyzatot a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére.

5.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetése esetén a mddositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatdlyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

13



Informacidatadasi szabalyzat v1.0

Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

6. Egyiittmiik6do szerv Ipar- és kereskedelmi rendszer szakteriilete

6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

6.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendels jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet - a kereskedelmi tevékenységek végzésének

feltételeirdl

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet - a szallashely-szolgaltatasi tevékenység

folytatasanak részletes feltételeirdl

57/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet - a telepengedély, illetve a telep létesitésének

bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termel6 és egyes szolgaltato tevékenységekrél,

valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairdl és a széllashely-

lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérdl

> az egylttm(ikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen Gigyben hoz dontést):

Gzletek mikodésének engedélyezése, tudomasul vétele
szdllashely-lizemeltetési engedély kiaddsa telepengedélyezés
» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast):
Nincs ilyen.

> szerzBdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz8déskotési kotelezettséget ir eld).
Nincs ilyen.

6.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas
megnevezése

Nyilvantartas
leirasa

Nyilvanos

Kozzététel
helye

Kozhi-
teles

Jogszabalyi hivatkozas

ASP Ipar - ker.
- Uzlet

keresked6, uzlet,
kereskedelmi
tevékenység és a
napi fogyasztasi cikk
értékesités adatainak
nyilvantartasa

részben

Hivatal
honlapja

nem

210/20089. (IX. 29.) Korm.
rendelet

ASP lpar - ker.
- szallas

szallashely-szolgaltat
0, szallashely,
szallashelylizemeltet
ési engedély,
szallashely ideiglenes
bezaratdasanak ténye
és idGtartama,
szallashely
megsziinésének
id6épontja és a
megsziinés oka,
engedélyben foglalt
terileti és id6beli
korlatok
nyilvantartasa

részben

Hivatal
honlapja

nem

239/2009. (X. 20.) Korm.
rendelet

ASP Ipar - ker.

keresked®, uzlet,
kereskedelmi

részben

Hivatal

nem

57/2013. (ll. 27.) Korm.
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- telep

tevékenység és a
napi fogyasztasi cikk
értékesités adatainak
nyilvantartasa

honlapja

rendelet

6.1.3. A nyilvantartdsok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Nincs ilyen.

6.1.4. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat jogsza- Masodlagos Atadhaté Melyik
Adat rovid, balyi meg- |ElsGdleges /| esetén az Nyilvd- |Atadha- , nyilvantartas-
.. ) ) . ,, . esetén az
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos (I/N) [t (I/N)| . .. ... ban szerepel
. . (s atadds maddja
értelmezése forras jelolése
Kereskedelmi Els6dleges N I egyszerd ASP Ipar - ker. -
egységek adatai tzlet
Szallashelyek Els6dleges N I egyszerd ASP Ipar - ker. -
adatai szallas
Telephelyek Els6dleges N egyszerd ASP Ipar - ker. -
adatai telep

6.1.5. Az informdcidédtadasi feliiletek, szolgaltatdsok

6.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

A Hivatal 6nallé informacioatadas igénybevételére szolgalo feliiletet nem miikodtet.

A hivatal az informaciédtadasra vonatkozé igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus dton

fogadja, valamint hagyomanyos levél alapu megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatérozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgéltatja

elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6 szdmara, annak fliggvényében, hogy a

kérelmez6 melyik véltozatot hasznalta igénye benyujtasara a Hivatalhoz.

6.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Nincs ilyen.

6.1.5.5.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,

leirdsa

Nincs ilyen.

6.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

6.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Nincs llyen.
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6.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

6.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Nincs llyen.
6.1.5.3. Elektronikus informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirasai

6.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén koévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informacidéataddsi szabalyzat mddositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacié atadasi
szabdlyzatot a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

6.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgdltatds megsziintetése esetén a mddositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére.
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7. Egyiittmiikodo szerv Szocialis igazgatas szakteriilet

7.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma

7.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendels jogszabdalyi rendelkezés megjeldlése:
1993. évi lll. torvény - a szocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrdl
» az egylittm(ikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen Gigyben hoz dontést):

tdmogatas megallapitdsa

tdmogatds megallapitdsra vonatkozd kérelem elutasitdsa

> kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki

szakhatésagi allasfoglaldst):

Nincs ilyen.

> szerzBdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld).

Nincs ilyen.

7.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalo tablazata

Nyilvantartas

Kozzété-tel

Jogszabalyi

, Nyilvantartas leirasa | Nyilvanos Kozhi-teles . .
megnevezése helye hivatkozas
Szocidlis A telepiilési nem - nem 1993. évi lll. torvény
rendszer 6nkorményzat

képviselG-testiiletének
feladat és hataskorébe
tartozo szocialis
ellatasokra valé
jogosultsag
megallapitdsa, az
ellatasok biztositasa,
fenntartdsa és
megsziintetése céljabdl
vezetett nyilvantartas

7.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Nincs ilyen.

7.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvdntartott adatok kore

Adat jogsza- Masodlagos ) , Melyik
o e y ) oo |« Atadhato oo .
Adat rovid, balyi meg- |ElsGdleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- , nyilvantartas-
. . . . « . esetén az
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos (I/N) [t (I/N)| . .~ .. ban szerepel
, ) . iars atadas maédja
értelmezése forras jelolése
Teleplilési Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
tdmogatas:
telepiilési

tdmogatds adatai
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Adat jogsza- Madsodlagos . i Melyik
L - « . I < Atadhaté S .
Adat rovid, bélyi meg- |ElsGdleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- , nyilvantartas-
R . . . « . esetén az
kéznapi neve nevezése, |[Madsodlagos| elsédleges |nos(I/N) [t6 (I/N)| .. . ... ban szerepel
. . (s imrs atadas maddja
értelmezése forras jelolése
Teleplilési Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
tdmogatas:
rendkivali
telepiilési
tamogatds adatai
Telepulési Els6dleges N | egyszerd Szocialis rendszer
tdmogatas:
temetési
tdmogatas adatai
Teleplilési Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
tdmogatas:
Ujszalottek
tdmogatas adatai
Teleplilési Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
tdmogatas:
iskolakezdési
tdmogatds adatai
Telepiilési Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
tdmogatas:
kdztemetési
tdmogatas adatai
Szocialis Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
szolgaltatasok:
étkeztetés adatai
Szocialis Els6dleges N | egyszerd Szocidlis rendszer
szolgaltatasok:
hazi
segitségnyujtas
adatai
Szocialis Elsédleges N | Egyszer( Szocidlis rendszer
szolgaltatasok:
csaladsegités
adatai
Gyermekvédelmi Elsédleges N | Egyszerd Szocialis rendszer
szolgaltatasok:
gyermekjoléti
szolgaltatas adatai
Gyermekvédelmi Elsédleges N | Egyszer( Szocidlis rendszer

szolgaltatasok:
Gyermekek
napkozbeni
ellatdsa adatai

7.1.5. Az informdciédtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

7.1.6.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglald tablazata

A Hivatal 6ndll6 informaciéatadas igénybevételére szolgdlo feliiletet nem miikodtet.

A hivatal az informacidatadasra vonatkozd igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus uton

fogadja, valamint hagyomanyos levél alapu megkereséséket is fogad.
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A Hivatal a jogszabalyban meghatéarozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez8 szdmara, annak fliggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot hasznalta igénye benyujtasara a Hivatalhoz.

7.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Nincs ilyen.

7.1.5.6.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,
leirdsa

Nincs ilyen.

7.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

7.1.5.2.3. Az informatikai egylittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs llyen.

7.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

7.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
Nincs llyen.

7.1.5.3. Elektronikus informacioatadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirasai

7.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mdédositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az informdcidataddsi szabalyzat mddositdsa esetén a Hivatal a mddositott informacié atadasi
szabdlyzatot a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére.

7.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetése esetén a mddositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatdlyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kozzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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8. Human és bériigyek

8.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

8.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendels jogszabdalyi rendelkezés megjeldlése:

2011. évi CXCIX. torvény - a kozszolgalati tisztvisel Skrél

1992. évi XXXIII. térvény - a kdzalkalmazottak jogallasardl

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl

> azegyuttm(ikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen ligyben hoz dontést):

koztisztviselbi jogviszony létrehozdsa, megsziintetése

kozalkalmazotti jogviszony létrehozdsa, megsziintetése

munkaviszony létrehozasa, megszlintetése

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki

szakhatésagi allasfoglaldst):

Nincs ilyen.

> szerzBdési kotelezettségek felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerz8déskotési kotelezettséget ir eld).

Nincs ilyen.

8.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas o Kozzété- Koézhi- oy e ,
, . Nyilvanos Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése leirasa tel helye teles
Személyi Hivatali dolgozok N - N 2011. évi CXCIX. torvény
nyilvantartas munkaugyi 1992. évi XXXIII. térvény
nyilvantartasa 2012. évi |. tdrvény

8.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdantartott adatok kére

Nincs ilyen.

8.1.4. A nyilvdntartdsok altal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat jogsza- Madsodlagos p , Melyik
- - " . oo < Atadhaté _ .
Adat rovid, balyi meg- |Els6dleges /| esetén az Nyilva- |Atadha- , nyilvantartas-
.. . . . ,, , esetén az
kdznapi neve nevezése, |Masodlagos| elsédleges |nos(I/N) [to (I/N)| .. .. ... ban szerepel
, ) . s atadas maédja
értelmezése forras jelolése
Bérszamfejtés Els6dleges N I egyszer( KIRA
adatai bérszamfejtés
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8.1.5. Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok
7.1.7.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

A Hivatal 6nall6 informacidatadas igénybevételére szolgdlo feliiletet nem miikodtet.
A hivatal az informacidatadasra vonatkozd igényeket Hivatali Kapun keresztiil elektronikus uUton
fogadja, valamint hagyomdnyos levél alapui megkereséséket is fogad.

A Hivatal a jogszabalyban meghatéarozott és/vagy a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikusan vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6 szdmara, annak fliggvényében, hogy a
kérelmez8 melyik valtozatot hasznalta igénye benyujtasara a Hivatalhoz.

8.1.5.2. Elektronikus informéaci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirdsa
Nincs ilyen.

8.1.5.7.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdcidk kére,
lefrdsa

Nincs ilyen.

8.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

Nincs ilyen.

8.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
Nincs llyen.

8.1.5.2.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Nincs llyen.

8.1.5.2.5. Az informdciodtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
Nincs llyen.

8.1.5.3. Elektronikus informaci6atadasi feliiletek, szolgaltatas ligyrendi leirasai

8.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

Az informdcidatadasi szabalyzat mddositdsa esetén a Hivatal a maddositott informacié atadasi
szabdlyzatot a hatalyba |épés el6tt legaldbb 15 nappal kdzzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus Uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.

8.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetése esetén a mddositott informacidatadasi szabalyzatot
a Hivatal a hatalyba |épés elGtt legaldbb 15 nappal kézzéteszi a Hivatal honlapjan és egyuttal
elektronikus uton megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére.
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9. Az informacioatadasi szabalyzat modositasanak és

kozzétételének rendje
Az Elisztv. szerint a jelen Szabdlyzatot annak mddositasdra okot adé korilmény bekovetkezésétdl
szamitott 30 napon belil kell mddositani az aldbbiak szerint:

A fentiek szerinti korilmény bekovetkezésének észlelését kovet6 10 napon belll a Hivatal a
Szabalyzat mddositdsdhoz sziikséges informacidkat dsszegydijti, majd a rd kovetkez6 10 napon belil
elkésziti a sziikséges moédositasokat.

A jegyz6 a moédositasokkal elkészilt Gj szabalyzatot 5 napon beliil jovahagyja és intézkedik annak
Elsztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Felligyelet részére térténé bejelentése
tekintetében, legalabb a médositas hatdlybalépését megel6z6 15 nappal.

Az informdacidatadasi szabalyzat illetve mddositasa legkordabban a kozzétételét kdvetd 15. napon
Iéphet hatdlyba.

A mddositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egyltttm{kodé szervek
szamara fenntartott feltleten.

10. Az informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabdlyzat szerinti informaciédtadasi szolgdltatds megszlintetésre kerdil:
a. a hatdskor megsziinésekor vagy mds szervhez torténd attelepitéskor;

b. amennyiben az informacié kikeril a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok korébdl.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekovetkezésétsl szamitott 30 napon belil kell megsziinteti.

A megsziintetés tényét annak hatalyba lépését megel6z6en legaldbb 15 nappal a jegyz6 bejelenti az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal
honlapjan, valamint az egylttm(ikddd szervek szamdra fenntartott fellleten torténé kozzétételérdl.

11. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabdlyzat egyetlen részének nyilvanos kdzzététele sem veszélyezteti az informacidbiztonsagot.

A Hivatal Informacidbiztonsagi Szabalyzatdval harmonizal.

Nemesgulacs, 2018. prilis 25.

Lutar Maria
jegyz6
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Zaradék:

Ez a Szabalyzat 2018.04. ...... napjan kerllt kiflggesztésre a Hivatal hirdet6tablajan. illetve a
nemesgulacs.hu portalon az 6nkormanyzat/szabalyzatok menipontban.

A Szabalyzat hatalyba |épésének napja 2018. 05. ....

A Szabdlyzatot Nemesguldcs Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete a 27/2018. (IV. 25.)
Onkormanyzati hatarozataval fogadta el.

Lutar Maria
jegyz6
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