Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Nemesgulacs, Kaptalantoti és Kisapati
Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulisa valamint a Nemesgulacsi Napsugar
Ovoda kéltségvetési szervek és a kijelolt Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Altalanos szempontok
A  munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol szold  torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 Nemesgulacs, Kaptalantoti és Kisapati Kozségek Ovodai
Intézményfenntarto Tarsulésa és a Nemesgulacsi Napsugar Ovoda koltségvetési szervek kozotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztids és a feleldsségvallalas
szakszerli rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszeri intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az irdanyito szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovabbiakban: kijelolt koltségvetési szerv)
azonosito adatai:

Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

8264 Szigliget, Kossuth u. 54.

Bankszamlaszam: 11748052-15811662

PIR torzsszam: 811668

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek azonosito adatai:
Nemesgulacs, Kaptalantoti és Kisapati Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulasa
(a tovabbiakban tarsulés)

Nemesgulacs, Jozsef A. u. 59.

Bankszamlaszam: 11748052-15815628

PIR torzsszam: 815622

Nemesgulacsi Napsugar Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda)
Nemesgulacs, Jozsef A. u. 32.

Bankszamlaszam: 11748052-15774796

PIR torzsszam: 774798

A Tarsulas és az Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési tervezés, az
eldiranyzatok moddositasanak, atcsoportositdsanak ¢és felhasznalasdnak végrehajtasa, a
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi szamviteli rend betartasa, és a
koltségvetési szerv mukodtetése, a hasznalatdban 1év0 vagyon hasznalata, védelme
érdekében, ezen feladatok ellatasara a képviseld-testiilet a Hivatalt jelolte ki.

A Tarsulas és az Ovoda az el6z6 pontban felsorolt feladatait Hivatal az allomanyaba tartozod
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodédsban rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Ovoda szakmai dontéshozé szerepét.



A Hivatal a Tarsulas és az Ovoda kozosen felel6sok a munkamegosztds megszervezéséért és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitdsaért és
miukodtetéséert.
A Hivatal a Tarsulas és az Ovoda szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyzatok
(eszkozok ¢és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata, az eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, kikiildetési szabalyzat) a felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend eldirésait,
tovabbé az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban
eldirtakat kotelezo érvénnyel betartja.
A Hivatal gondoskodik arrol, hogy az éltala vezetett szamviteli (fékonyvi) konyvelésben
elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasagi eseményei.
A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Tarsulasnal és az
Ovodanal nem adottak, igy

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminalon torténd utalasok;

— adatszolgaltatas;

— stb.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Tarsulas és az Ovoda a tarsulasi tanacs altal jovahagyott az alapfeladatai ellatasahoz
jovahagyott személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek
eldiranyzataival rendelkezik.

3. Tervezés

Az Ovoda a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara és
alatamasztasara.

Az Ovoda szamara a feladatok fedezetéiil a Hivatal nyilvantartasaiban elkiilonitett
eldiranyzatok szolgalnak, amelyet az Ovoda érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

— szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;
— az Ovodaval kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

— el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informéciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat;

— eldkésziti az intézményfenntartd tarsulds {iléseire az intézményt érintd
eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

— a koltségvetési hatarozat elfogaddsat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok
elkiilonitett nyilvantartasarol errdl az Ovoda vezetdjét tajékoztatja;

— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol és
tovabbi vezetésérol;



4. Eloiranyzat modositas

Az el6iranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a Tarsulas koltségvetési
hatarozata tartalmazza.

Amennyiben sziikséges az Ovoda az eléiranyzat modositasi igényét negyedévente jelzi.

A Tarsulési Tandcs altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért
a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozoé a felelOs.

5. Pénzkezelés

Az 6voda a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatait a Hivatal dllomédnyaba tartozo koztisztviseld
latja el.

6. Eloiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai

A  munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett a tarsulasi tanacs altal jovahagyott
eldiranyzaton és létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa az Ovoda
vezetdjének feladata.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése, alairasra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstarhoz
torténd tovabbitasa az Ovoda vezetd feladata.

6.2. A dologi kiadasokkal val6 gazdalkodas szabalyai

Az Ovoda a miikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett ellitja a targyi
eszkozok javitasanak, karbantartadsanak megrendeléseét.

6.3. Beruhazasi, felajitasi kiadasok

Az Ovoda beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a tarsuldsi tanacs altal a koltségvetésben
meghatarozottak szerint végezhet.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a

Tarsulas és az Ovoda Gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

Kotelezettséget a Tarsulas nevében a Tarsulas elnoke Ovoda nevében az Ovoda vezetdje

irasban jogosult vallalni.

Kotelezettségvallalas a Hivatal vezetdje altal irasban kijeldlt, a Hivatal dllomédnyaba tartozé

pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsara kijelolt személy ellenjegyzése utan, csak irdsban

torténhet.

Kotelezettségvallalasrol a Hivatal — koltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyznek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat.



Az Ovodanal a teljesités igazolas elvégzésére az intézmény vezetdje és az altala megbizott
személy jogosult.

Ervényesitésre a Hivatal vezetdje 4ltal irdsban kijelolt, a pénziigyi gazdasagi feladatok
ellatasaval megbizott személy jogosult.

Utalvanyozasra az Ovoda nevében az intézmény vezetdje irasban jogosult. Az utalvanyozas
minden esetben irdsban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési ¢s gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorldséara
felhatalmazottak részére kotelezo érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok mddositdsdnak nyilvantartdsanak vezetését a
Hivatal végzi.

A Hivatal vezetdje a Tarsulas elnokének az Ovoda vezetdjének kérésére barmikor, de legalabb
havonta t4jékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

A altalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tdmogatdsok elszdmolasahoz
sziikséges alapadatokat az Ovoda szolgaltatja a Hivatal felé.

9. Beszamolas

A Tarsulas és az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
nyilvantartési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgdld leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idOpontjat, feleldseit és helyszineit a Tarsulds és az Ovoda leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

10. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés
Az Ovoda felelds az intézmény mitkodtetéséért €s a feladatellatas biztositasaért. A személyi €s
targyi feltételek biztositasarol az intézményvezeté gondoskodik.

Az Ovoda a karbantartdsi, kisjavitasi, érintés- és villimvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény
felmérésérol az 6vodavezetd gondoskodik.

A felyjitasok és épitési jellegli beruhdzasok elOkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal
Miiszaki ligyintézdjének feladata.

Az Ovoda az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrol sz616 rendeletében foglaltakat, tovabba a
Tarsulas és az Ovoda felesleges vagyontargyak selejtezésérol és a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eléirasokat betartani koteles. Az Ovoda a jogszabalyokban és az
Oonkormanyzat vagyonrendeletében eldirt modon az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont
onalldéan hasznalhatja.



11. A belso kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Tarsulas és az Ovoda belsSellenérzését megbizasi szerzédéssel megbizott belsd ellendr
végzi. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertil sor. A belso ellenorzés lefolytatdsanak rendjét a bels6 ellendrzési
kézikonyv tartalmazza.

12. Zaroé rendelkezések

A megallapodas 2018. november 26. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

Nemesgulacs, 2018. november 26.

Lutar Maria Nagy Rudolfné Horvath Margit
jegyz0 elnok ovodavezetd



