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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzo évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl. A Szigligeti Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal hat telepiilési
onkormanyzat szerveként latja el az dnkormanyzati és allamigazgatési feladatokat.

A képvisel testiiletek altal elfogadott 2022. évi munkaterv tartalmazza az Egyiittes {ilés aprilisi
idépontjat.

A Ko6z06s Hivatal tevékenységét a jogszabalyok ¢és a testiileti dontések hatarozzak meg. A K6zos
Hivatal feladatai tobbek kozott a testiileti dontések elokészitése, a testiileti ulések
adminisztracidja, a dontések végrehajtasa, a jegyzO €s polgarmester hatas- ¢és feladatkorébe
tartozo allamigazgatéasi — és Onkormanyzati — hatosagi ligyek eldkészitése, végrehajtasa.

A 2021. év is nehéz feladat elé allitotta a Hivatal Dolgozéit, kiilonos tekintettel a mar 2020.
évrol athuzodé pandémias helyzetre. A Kozos Hivatal Szigliget székhely telepiilésen és két
kirendeltségen, Nemesgulacson és Badacsonytdrdemicen tart fenn irodat. A tobbi telepiilésen a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan hivatali tigyfélfogadas mitkddik. A jarvanyhelyzet
okan 2021. évben is voltak olyan idészakok, amelyeken a személyes tigyfélfogadas sziinetelt,
de ennek ellenére a feladatok rugalmasan ellatasra keriiltek. Komoly kihivas volt, hogy a
betegségek miatt hidnyos 1étszam ellenére a feladatok hataridében keriiljenek ellatasra. A
betegségbdl fakadod hidnyzasokat, ahol lehetett otthoni munkavégzés keretében is ellattdk a
kollégék.

Személyi és targyi feltételek

A Ko6z0s Hivatalban engedélyezett 1étszam 20 6, a koztisztviselok szama 2021. évben 20 6, 1
{6 jegyz0, 1 f6 aljegyz6 17 16 ligyintézd és 1 {6 ligykezeld.

A 2021. évben két {6 ligyintézd, nyugdijba vonult, akik hossza éveken keresztiil lattak el az
igazgatasi feladatokat, tobbségében Szigliget, Hegymagas, ¢és Badacsonytérdemic
vonatkozasaban. A nyugdijba vonulo kollégak feladatainak ellatasara palyaztatds keretében
kerestiink 1j dolgozokat. Az év soran még egy ligyintézd tavozott a Nemesguldcsi
kirendeltségrol, akinek a helyére szintén palyazati eljaras utjan sikeriilt 0 kollégat felvenni a
megiliresedett pozicidba.

A 2021. év a Hivatal ¢letében a vezetd tekintetében is valtozast hozott. Lutar Méria Jegyzo
asszony is nyugdijba vonult julius 15-ével és helyére palyazati eljaras Gtjan 0j jegyzo6 keriilt
kinevezésre. Az aljegyz0i feladatok ellatasara Lutar Maria jegyz6 asszony tovabbra is a Hivatal
segitségére van.

A Ko6z0s Hivatal koztisztviseldi, ligyviteli alkalmazottja a munkakdriik betoltéséhez sziikséges
képesitési eldirasokkal rendelkeznek, az eldirt tovabbképzéseken részt vettek, vizsgaikat
eredményesen letették, teljesitményértékelésiik pedig az eldirt hatariddben megtortént.

A 2021. évben 4 {6 keriilt beiskoldzasra anyakonyvi tanfolyamra és szakvizsga letételére. A
tanfolyamot a kollégak sikeresen elvégezték €s a képesitést megszerezték. Két {6 koztisztviseld
sikeres kozigazgatasi szakvizsgat tett.

A mikodéshez sziikséges megfeleld szaml szamitastechnikai eszkdzzel rendelkezik a K6zos
Hivatal, melyeket folyamatosan fejleszteni kell az elektronikus ligyintézéssel 6sszhangban. A
beszamolasi iddszakban csak a napi munkavégzéshez feltétleniil sziikséges fejlesztéseket,
illetve javitasi munkakat végeztettiik el, a biztonsagos, zavartalan miikddéshez sziikséges



eszk6zok beszerzésére a 2021. évi koltségvetésben biztositottdk a pénziigyi feltételeket az
onkormanyzatok.

Képviselo-testiiletek mitkodésével kapcsolatos feladatok

A koz0s hivatal egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiiletek miikddésével kapcsolatos
tevékenység, a dontés-elokészités ¢és a dontések végrehajtasaban vald koézremikodés
(munkaterv, meghivd, képviselo-testiileti elterjesztések elkészitése és kikiildése, rendeletek
elokészitése, testiileti anyagok honlapra feltdltése, rendeletek, rendelet modositasok, egységes
szerkezetli rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba torténd feltdltése) ¢és a dontések
végrehajtdsaban vald kozremiikddés, testiileti iilésekrél a jegyzokonyvek elkészitése,
megkiildése torvényességi ellendrzésre. A feladat ellatdsaban a Kozos Hivatal valamennyi
koztisztviseldje részt vesz szakteriiletének megfelelden.

A Képviseld-testiileti iilések adminisztraciés munkait a jegyzokonyvvezetdk latjak el. A 2021-
es évben valtozott a feladat leosztas e tekintetben is. Minden telepiilésen mas-mas kolléga latja
el ezen munkat, igy jobban at tudja tekinteni és kontroldlni az adott telepiiléshez tartozo
feladatot. A jegyzOkonyvvezetdk készitik el a meghivot, rendezik az elkészitett
el6terjesztéseket, kiildik ki a képviseld-testiileti tagok részére. Elkészitik az iilést kovetden a
jegyzOkonyveket, hatdrozat kivonatokat és tovabbitjak a megfeleld ligyintézd részére. A
jegyzokonyveket az eldterjesztés Osszes anyagéaval és elfogadott kihirdetett rendeletekkel
egylitt elektronikusan megkiildi a TFIK feliiletén a Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak.
Mindezen feladatra 15 nap all rendelkezésre, mely magéban foglalja az elkészités és aldiras
idejét is.

A 2021. évben az Oonkormanyzati rendeletek kezelésére egy j IJR Loc-lex 6nkormanyzati
alrendszer keriilt bevezetésre, mely szintén nagy kihivas elé allitotta a dolgozokat. A kézponti
tajékoztatok alltak rendelkezésre, de tulajdonképpen nagyon 6nallo feldolgozast és munkat
igényelt a kollégak részérdl ezen 0j rendszer elsajatitdsa. A kezdeti nehézségeket athidalva, a
szorgalmas ¢és kitartd munkéanak koszonhetden mara mar biztonsaggal kezelik a kollégak a
rendszert, igy a feladatokat a jogszabalyoknak megfelelden tudjuk e teriileten is ellatni.

A rendeletek meghatarozott rendben torténd kihirdetése, nyilvantartdsa, a Nemzeti
Jogszabélytar webes feliileten torténd kozzététele, a Kormanyhivatalnak valé megkiildése
hataridében megtortént. A rendeletek honlapon torténd kozzétételére a 2021-es évben is nagy
hangsulyt fektettiink, de itt még nagyon sok feladatot kell megoldani, hogy megfelelden és
naprakészen legyen minden telepiilés honlapjan a sziikséges informdacio. Ebben kérjiik a
telepiilések polgarmestereinek és képviseld-testiileteinek is a segitségét, a honlapszerkesztok
iranyaban torténd feladatok meghatdrozasaban. A honlapokat valamennyi telepiilés esetében
meg kell vizsgdlni, hogy a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettségnek
megfeleljenek.

A képviseld-testiiletek torvényességi feliigyeletét a Veszprém Megyei Kormanyhivatal latja el.
A Dbeszamolasi iddszakban torvényességi felhivas nem érkezett egyik Onkormanyzat
vonatkozasaban sem.

A vesz€lyhelyzet miatt az év elején még a testiiletek nem iiléseztek a képviseld-testiilet feladat-
¢s hataskorét a polgarmester gyakorolta. A polgarmesteri dontést eldsegitendd, illetve a
képviselo-testiiletet tdjékoztatasa végett az eldterjesztéseket a képviseld-testiilet tagjainak
megkiildtiik véleményezésre, javaslattételre. A polgarmesterek a visszakiildott vélemények
figyelembevételével hoztdk meg a dontést. A polgadrmesterek a munkaterv szerinti, illetve
esetenként rendkiviili tigyekben hoztak dontést. A polgarmesteri dontésekkel kapcsolatban a
Kormanyhivatal torvényességi észrevételt nem tett.



Pénziigy

A Koz06s Hivatal ellatja a képviselo-testiilet, polgdrmester €s a jegyz0 gazdalkodasi és pénziigyi
feladatkorébe tartozd dontés-elokészitést, ellatja és koordindlja a koltségvetési, tervezési,
szamviteli, pénzellatasi feladatokat, koordindlja az onkormanyzati fenntartasti koltségvetési
szervek gazdalkodasat.

Informaciokat szolgéltat a Magyar Allamkincstar altal {izemeltetett informaciés rendszereken
keresztiil az egyes Onkormanyzatok koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a koézponti
koltségvetés szamara, elvégzi a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, az Allami Szamvevoszék felé
nytjtando adatszolgaltatasokat.

Ellatja az allamhaztartdsi torvény eldirasainak megfelelden a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasat.

Koézremikodik a szamviteli torvény, az allamhdaztartasi torvény végrehajtasarol szolo
kormanyrendelet szerint a koltségvetési szerv vezetdje altal készitendd, a szerv miikodésével
kapcsolatos belsd szabalyzatok elokészitésében, gondoskodik az Onkorményzatok és az
iranyitasuk ala tartoz6 intézmények pénzellatasanak koordinalasarol.

A Ko6z6s Hivatal pénziigyi ligyintéz6i 6 dnkormanyzat, 3 6voda, 1 intézményi tarsulds és a
Ko6z06s Hivatal szamviteli, pénziigyi feladatait latjak el.

A fenti feladatok csak felsorolas jellegliek. A pénziigyi ligyintézo kollégak az altaluk ellatott
telepiilések vonatkozasaban nagy odafigyeléssel kezelik a pénziigyi, gazdalkodasi feladatokat.
Felelosséggel kisérik figyelemmel a testiiletek dontéseit, hogy azok pénziigyi vonzata
biztosithat6 legyen.

Belso ellenorzés

A belso ellendrzési feladatokat megbizasi szerzddéssel latjuk el. Az éves ellendrzési tervek
végrehajtasarol ellendrzési jelentést készit a belso ellendr. A jelentés tartalmazza az ellendr altal
vizsgalt teriiletre vonatkozé megallapitasokat, a szabalyszeriiség, valamint a folyamatok helyes
mitkddése érdekében tett javaslatokat.

A 2021. évi ellendrzési jelentés targyaldsara a zarszamadassal egyidejiileg keriil sor.
Munkaiigyek

A munkaiigyi/humanpolitikai tigyeket a telepiilések Onkormanyzatainal, valamint azok
intézményeiben, tovabba a Ko6zos hivatalndl a humaénpolitikai ligyintéz6 latja el. A
foglalkoztatasok a kovetkezd jogviszonyokban torténnek: koztisztviseldi, kozalkalmazotti
jogviszonyban, a munkatorvénykonyv szerint, kozfoglalkoztatotti jogviszonyban és
egészségligyi jogviszonyban.

A Ko6z6s Hivatalhoz tartozo telepiiléseken foglalkoztatottak szdma atlagosan: 110 f6

Az ligyintézd munkakorébe az aldbbi feladatokat latja el:

elokésziti az T1jfelvételes dolgozdk kinevezéseit, munkaszerzOdéseit, elokésziti a
besorolasokat, atsoroldsokat, teljesiti a munkaiigyi adatszolgaltatasokat, elvégzi a
munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, intézi a kozfoglalkoztatottak
foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos palydzatok
elkészitésében, folyamatos kapcsolatot tart a Tapolcai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi



Osztalyaval, a Magyar Allamkincstarral, kozremiikodik a koltségvetés készitése soran az éves
bérkoltség tervezésben, utikoltség, kikiildetés szdmfejtése, betegszabadsag jelentése, értesités
az éves szabadsagrol, szabadsag nyilvantartds, kozszolgalati alapnyilvantartas elkészitése és
vezetése, koztisztviseldi, kozalkalmazotti munkakdr betoltésére palyazat kiirdsa,
vagyonnyilatkozatok bekérése, nyilvantartasa, kezelése, figyelemmel kiséri a koztisztviselok
képesitési és képzettségi kovetelményeinek teljesitését, elvégzi az azzal kapcsolatos
feladatokat, elkésziti és karbantartja a képzési €s tovabbképzési terveket,

A hivatal hatosagi és egyéb igazgatasi feladatai

A hatosagi hataskorok teljeskorti felsorolasara nincs lehetdség, de a fobb ligykordk tekintetében
roviden betekintést nydjtunk a feladatokba, kiemelve a 2021. év torténéseit.

Titkarsagi ligyek

A székhely telepiilésen ¢€s a két kirendeltségen miikddik titkarsagi ligyintézés. Az ligyintézok
fobb feladati kozé tartozik az ligyiratok kezelése — iktatas, irattarozas, selejtezési feladatok
ellatasa, korabbi iigyiratok felkutatasa, elektronikus iratok let6ltése, postakonyv kezelése. Az
igyfelek fogadésa telefonon és személyesen, ligyintézokhoz torténd irdnyitasa. Koordinaljak a
telepiilésre érkezo hirdetményeket, honlapokra és telepiilések hirdetd tablaira valo kihelyezést.
A titkarsagi ligyintézOk ezeken feliil egyéb feladatokat is ellatnak, mint példaul a képviseld-
testiileti tlilések jegyzokonyvvezetését, az ehhez kapcsolédd adminisztraciot. Egyéb
adatszolgaltatasokat, statisztikdkat, nyilvantartasokat kezelnek. A harom telepiilésen ezen
feladatot ellatd személyek tekintetében egyedi, ezektdl eltérd feladatok is jelentkeznek.

Az tugyfélfogadasok teriiletén szeretnénk megvaldsitani, hogy az elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat szerint tudjon miikodni az ligyfélfogadas rendje. Erre azért lenne nagyon
szlikség, mert az ligyintézok tobb telepiilésen, sokféle feladatot latnak el, és kellenek azok az
1dok, amikor hattérmunkaban elkészitik a sziikséges feladataikat. Akkor, ha folyamatos az
igyfélforgalom és minden pillanatban, hol telefonon, hol személyesen szakitjadk meg az éppen
aktualis munkafolyamatot, sokkal lassabban, nagyobb hibaval lehet ezeket megoldani. Kérjiik
tehat a tisztelt képviseld-testiileteket, hogy ennek megvalositdsaban legyenek segitségiinkre.

Ugyiratforgalom

Az lgyiratforgalomra vonatkozé statisztikai adatokat az ASP Irat Szakrendszerébdl lehet
kinyerni, melyet az elSterjesztés melléklete tartalmaz kirendeltségenként.

Adéiigyek

A Kormany - 2020. december 2-an hatdlyba Iépett - a koronavirus-vilagjarvany
nemzetgazdasdgot érintd hatasanak enyhitése érdekében sziikséges helyi addintézkedésrol
sz616 535/2020. (XII. 1.) Korm. rendelet szerint 2021. évben végz6dd adoévben a helyi add
mértéke nem lehet magasabb, mint a 2020. december 2-an hatdlyos Onkormanyzati
adorendeletben megaéllapitott adomértéke. Az Onkormanyzatnak a 2020. december 2-an
hatalyos adorendelete szerinti adomentességet, adokedvezményt a 2021-ben is biztositania kell.
Az dnkorményzat 2021. évre uj helyi adot, 0j telepiilési adot nem volt jogosult bevezetni.

E rendelkezések miatt a mddositd rendeletek, illetve az ) adorendelet nem Iéphetett 2021.
januar 1-én hatalyba.



Az egyes adotorvények modositasarol szolo 2020. évi CXVIII. térvény 101. §-a alapjan 2021.
januar 1-jétdl az allami adohatdsag (NAV) vette at a gépjarmtiadoval kapcsolatos feladatokat
az Onkormanyzati adohatosagoktdl. Az oOnkormanyzati adohatosaghoz a 2021. év el6tti
hatralékok keriilhettek mar csak befizetésre, ezen befizetések 100 %-at a kozponti
koltségvetésnek kellett tovabb utalnunk.

A 2021. évben a 639/2020. (XI1.22.) Korm. rendelet szerint a helyi ipartizési adot — ha az
onkormanyzati rendelet szerinti adomérték 1%-nal tobb — 1%-o0s adomérték alkalmazasaval
kell megallapitani a KKV torvény szerinti mikro-, kis és kozépvallalkozasok esetében. A
rendelet értelmében lehetdség volt az ipartizési addeldlegek mérséklésére is. Az ehhez
sziikséges nyilatkozatokat a NAV-on keresztiil, elektronikus tuton, lehetett benytjtani. A
4/2021. (1.14.) Korm. rendelet szerint a 2021. évben kies6 ipartizési adobevételének dsszegével
megegyez0 Osszegben a kozponti koltségvetésbol tdmogatasra jogosultak a 25 ezer fonél nem
nagyobb lakossagszamu telepiilési onkormanyzatok.

A beszamolasi idészakban minden telepiilésen érezhetd volt az ingatlanértékesitések szamanak
emelkedése, nagyon sok volt a valtozas az épitményado és a kommundlis ad6 vonatkozasaban.
A véltozast a tulajdonosok egyre kisebb része jelenti be, van, aki tobbszori felszolitas utan sem
tesz eleget bejelentési kotelezettségének. Az addzok egyre nagyobb része nem tulajdonit
jelentdséget a szamukra megkiildott adoszamla-kivonatoknak. Egyre 4altalanosabb az a
hiedelem — talan részben a jarvanyligyi veszélyhelyzet nyujtotta kényelmi intézkedések,
részben az egyre inkabb kozpontosuld ligyintézésre €s 0sszekotott kozigazgatasi rendszerekre
hivatkozva —, hogy a foldhivatal tovabbitja az ingatlanok tulajdonosi véltozasait az
onkormanyzati addohatdsagoknak, vagy elég az anyakonyves kollégaknal bejelenteni a
lakcimvaltozast, elhaldlozast és majd ezek az adatok automatikusan atkeriilnek az ado-
igyintézokhoz. Az 1) tulajdonosok tobbsége abban a tudatban van, hogy az adasvételi
szerzddést készitd ligyvéd intézi a helyi ad6 adatbejelentésiiket is, emiatt az addszamla-
kivonatok kikiildésekor tomegesen jelennek meg az iligyfelek és a bejelentések, amiket aztan az
amugy 1s megnovekedett adobefizetések lekonyvelése mellett szinte lehetetlen hataridore
feldolgozni.

A beszamolasi iddszakban a jarvanyhelyzetre és a hatalmas ingatlan-forgalom okozta tobblet
terhelésre tekintettel az ellendrzésekre a szokottnal kevesebb 1d6t tudtunk forditani. Az
ellendrzések célja tovabbra is az volt, hogy segitsiik a jogkdvetd magatartast és az adomoral
erositését, emellett persze fontos szempont volt a bevételek megdrzése is.

Az épitményadd, telekado és kommunalis ado ellendrzéseknél az eladoi bejelentések, a
foldhivatali bejegyzésrdl torténd értesités, az épitéshatosagtol kapott hatarozatok és személyes
tapasztalatok jelentik a kiindulasi pontot.

A végrehajtasi intézkedések soran munkahely és bankszamla-keresés, inkasszé kibocsatasa,
jelzalog ¢és végrehajtasi jog bejegyzés, munkabér és nyugdij letiltasra keriilhet sor. A
vallalkozasi szamlakra benyujtott inkasszok sok esetben eredménytelenek. A hatralékok csak
eléviiléskor torolhetok.

A 2021. januar 1. napja €s 2021. junius 30. napja kozotti idészakban eltoltott vendégéjszaka
utani idegenforgalmi adét az ad6 alanyanak nem kellett megfizetnie, az add beszedésére
kotelezettnek nem kellett beszednie, befizetnie, a megallapitott, de a be nem szedett adét be
kellett vallania az adohatésdghoz. A 498/2020. (XI.13.) korményrendelet értelmében a
szallasadoknak 2021. jalius 1-jét6] a vendégektdl ismételten be kellett szedni €s a beszedésre
kotelezettnek be kell fizetni az idegenforgalmi adot.



Az addiigyi tigyintézok feladatai kozott szerepel még az add és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
mely torténhet hagyatéki eljarashoz, illetve kérésre, mas hatosag altali megkeresésre. Az ado és
értekbizonyitvanyok kiallitasa nagy feleldsséggel jar, tekintettel az ebbdl fakadd tovabbi
adofizetési kotelezettségekre. A jelenlegi helyzetben a telepiiléseinket is érintden nagyon
elszaladtak az ingatlan arak, melyek az add és értékbizonyitvanyok kiallitdsa sordan sem
maradhatnak figyelmen kiviil.

Anyakonyvi igazgatas

A 2021-es év az anyakOnyvi igazgatas teriiletén is kihivasok elé allitotta a hivatalt és
természetesen az anyakonyvvezetot is. Az év elején két fo6 rendelkezett anyakonyvvezetdi
megbizassal, majd ez a megbizas egy fore csokkent a nyugdijba vonuld kollégand tavozasat
kovetden.

Az anyakonyvvezetdi feladatok kozé tartozik felsorolas jelleggel a hazassagkotés, a sziiletés, a
halaleset anyakdnyvezése, a hazassagkotési szertartas €s a névado linnepségek megtartasa, az
apai elismerd nyilatkozatok felvétele, az alapbejegyzések rogzitése, a valas és egyéb
adatvaltozasok bejegyzése az EAK rendszerbe.

A veszélyhelyzet ellenére az el6z6 évekhez hasonldan magas volt a hazassagkotések szama. A
hat telepiilésen Osszesen 75 hazassagkotés tortént. A hazasulok tovabbra is elényben részesitik
a kiils6 helyszint és a munkaiddn kiviili idépontot.

A halélesetek rogzitése soran sok esetben kellett javitani az elhunyt nevét, illetve az életben
maradt hazastars viselt nevét. Az esetek tobbségében az anyakdnyvben rogzitett név nem
egyezett azzal a névvel, amit az adott személy hasznalt élete soran, igy a Személyi- és
Lakcimnyilvantartasba is tévesen keriiltek atvezetésre. Ezeket a hibakat, eltéréseket az
anyakonyvezés soran javitottak.

A hazassagkotések felbontasat kovetden a birdsdg a hazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetének kiildi meg a valasi lapot rogzitésre. A valdsok szama, ahogy a
hazassagkotések szama is egyre novekvo tendenciat mutat.

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer feltdltése folyamatos, egy-egy anyakonyvi esemény
(hazassagkotés, haldleset) rogzitése soran viszik fel a rendszerbe a korabbi sziiletési, hdzassagi,
halotti anyakdnyvekbe bejegyzett adatokat.

Az anyakonyvi eseményekhez tartozo fobb statisztikai szamokat telepiilési bontasban a
beszamolo mellékletét képezd tablazat tartalmazza.

Mint ahogy azt kordbban irtam, boviilt az anyakonyvvezetdi képzettséggel rendelkezdk szama.
A jovot illetden a sikeres anyakonyvi szakvizsgdknak koszonhetd az anyakonyvi feladatok is
megosztasra keriilnek. Két anyakonyvvezetd kapott megbizast f6 feladatelldtasban az
anyakonyvi feladatok ellatasara és két anyakdnyvvezetd a helyettesitési feladatokra.

Népesség nyilvantartas, cimnyilvantartasi rendszer

A cimnyilvantartdsi rendszerben, vagyis a Kozponti Cimregiszterben (KCR) az 0j cimek
rogzitése jegyzOi hataskorben torténik. Ez sziikséges ahhoz, hogy az ingatlanok tulajdonosai,
hasznal6 lakcimet tudjanak létesiteni. A pontos cim meghatdrozasdhoz minden telepiilésen
sziikség lenne egy cimnyilvantartashoz, mely a térkép és helyrajzi szdm alapjan pontosan
behatérolja annak cimét. A lakcim valtozasok rogzitésére a Kozos Hivatal székhely telepiilésén
¢s kirendeltségein valamint a Tapolcai Kormanyablaknal is lehetdség van. Tobben valasztjak a
kormanyablakot, mivel a lakcimet valtoztaté személyek helyben megkapjdk a lakcimkartyat. A



lakossagi iigyintézés eldsegitése érdekében tobb telepiilésre, eldzetes hirdetményt kdvetden
érkezik a Kormanyablak Busz (KAB busz), melynek szolgéltatasait a telepiiléseken élok
orommel hasznaljak.

Kisapati kozségben a cim részét képez0 iranyité szam modositasa még 2020. évben megtortént.
A veszélyhelyzet, valamint a valasztasok miatti cim javitas leallitdsa miatt a lakossagot nem
értesitettiik ki a valtozasrol, arra a valasztas és a veszélyhelyzet megsziinését kovetden keriilhet
sor. Nem kaptunk jelzést arra vonatkozoan, hogy a valtozas okozott-e fennakadast hivatali igy
intézése, egészségligyi ellatas stb. soran. A valtozassal megsziint a NAV ¢és a kormanyablak
iigyintézés soran felmeriilt probléma.

2021. november 30. napjaig Kormanyhivatali felhivasra rovid hataridovel a Kozponti
Cimregiszterben a feliilvizsgalatra var6 cimeket feliil kellett vizsgalni, illetve rogziteni kellett
a rendszerben. Voltak olyan telepiilések, ahol a teljes utca feliilvizsgélatat, illetve ujra
szamozasat kellett volna elvégezni, a valasztasok miatt azonban ezen cimek feliilvizsgéalatat
elhalasztottuk.

A feliilvizsgélt cimek a tulajdoni lapon is szerepelnek, igy az atvezetett, feliilvizsgalt és
modositott cimek is hivatalosak.

Feliilvizsgéalat vonatkozasaban Badacsonytordemicen 1 f6, Kisapati — Kaéptalantoti —
Nemesgulacs vonatkozasaban szintén 1 0 kiils6s személyt megbizasi szerzddéssel biztunk meg
a stirgdsségre tekintettel a feladat ellatasara. Szigliget — Hegymagas vonatkozasaban a hivatal
igyintézdje latta el a feladatot a Szigligeti polgarmester segitségével kiilon megbizasi dij
nélkiil.

A népesség nyilvantartast végzd kolléga feladatai kozé tartozik a hatdsagi bizonyitvany
kiallitasa. Legtobb esetben a kozos haztartasban ¢él6 személyekrdl, illetve cimek igazolasarol
kérik a hatosagi bizonyitvany kiallitasat.

Hagyatéki uigyintézés

Az elhunyt személy hagyatékanak, pot-hagyatékanak felvétele, a sziikséges mellékletek
elkészitése, majd az illetekes kozjegyz0 részére torténd elektronikus (ASP rendszeren)
megkiildése a hivatal hatdskorébe tartozik.

2021. évben elkezdddott az osztatlan k6zos tulajdonban allo ingatlanok felszdmolasa, ehhez az
ingatlanok elhunyt tulajdonosainak poéthagyatéki eljarasait folytatjuk, csekély sikerrel,
tekintettel arra, hogy mar sok esetben az 6rokdsok sem é€lnek, nehezen vagy egyaltalan nem
fellelhetéek a leszarmazok. Ezen kutatd munka nagyon idéigényes és nehezen teljesithetd.

A hagyatéki leltar felvételén kiviil a hivataltol szamos esetben kérnek adatszolgaltatast a
hitelintézetek a hagyatéki eljarast lefolytatd kozjegyzd személyével kapcsolatban.

Miiszaki iigyek

A miiszaki ligyintézOk feladatai igen sokrétiiek.

Részt vesznek a telepiiléskép védelmi rendeletek, valamint a Helyi épitési szabalyzat
feliilvizsgalataban, a rendeletekben meghatarozott szabalyok érvényesitésében.

A kozteriileteken folytatni kivant tevékenységek engedélyezésének eldkészitésében.
Kozutkezeldi, tulajdonosi hozzéjarulés, valamint behajtasi engedélyek kiadasaban.

A kutak és szennyviz tarolo berendezések Iétesitésének engedélyezésében.

Palyazati elképzelések és palyazati anyagok elSterjesztéseinek elkészitésében. Arajanlatok
kérése palyazatokhoz kapcsolddoan és egyéb esetekben.



Hatosagi megkeresésre szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasaban.

Nagyszamu {igyféli kor tdjékoztatasa, tobbnyire épitési tigyekben, példaul telkek
beépithetdségének lehetdségeirdl. Kiilonféle igazolasok kiadasa. Kozm Szolgalatokkal torténd
kapcsolattartas. Polgarmesterekkel szoros egylittmiikddés a telepiilés ilizemeltetést ¢&s
fenntartast érintd kérdésekben.

A ko6z0s hivatalban 2 f6 miiszaki ligyintézo latja el a feladatokat. A 2021. évben Szigliget és
Badacsonytordemic kozos foglalkoztatasban a nagy teher csokkentése és a megnodvekedett
palyazati feladatok miatt plusz 1 {6t foglalkoztat palyazati ligyintézoként, dnkormanyzati
foglalkoztatas keretében.

A 2021. évben négy telepiilés vonatkozasdban elkészitésre keriiltek a telepiiléskép védelmi
rendeletek feliilvizsgalatai, és a rendeletek jraalkotasa. Azért volt sziikség az Gjraalkotésra,
mert a jogszabalyok nagy mértékben valtoztak, valamint a rendelet szerkezete ezt kivanta meg.
Kotelezd jelleggel 0j eljarasok keriiltek beépitésre a rendeletekbe, ilyen a telepiiléskép
véleményezési eljards és a bejelentési eljaras. Ehhez kapcsolodik a birsag, valamint a szakmai
konzultacio, amit a korabbi rendelet is tartalmazott.

Nagyon fontos lenne a masik két telepiilésen is a modositas végrehajtasa. Szintén sziikséges
lenne az TUjonnan bevezetett eljarasrend jogszabalykovetd alkalmazédsa, melyhez
elengedhetetlen harom telepiilés vonatkozasaban uj telepiilési f6épitész alkalmazésa.

Meg kell még emliteni a feladatkdrhoz tartozé ndévényvédelmi és sok esetben allatvédelmi
igyek intézését is, mely tekintetben a feladatok az igazgatdsi ligyintézokhoz kertiltek
atcsoportositasra a 2022. évben

A rengeteg palyazat koordinalasa nagy terhet r6 a hivatalban a miiszaki ligyintézdkre még akkor
is, ha a palyazatot palyazatir6 készitette és projektmenedzser feliigyeli.

Kisebb szamban ugyan, de jelen van néhany telepiilésen a sajat forrasbol torténd beruhazas,
felujitas, mely esetében is ellatjak az tigyintézok az el6készitd, koordinalo feladatokat.

Mezogazdasagi foldek forgalmaval kapcsolatos feladatok

A 2021. évben megndtt a mezd- és erdégazdasagi foldek adas-vételével és haszonbérletével
kapcsolatos szerzOdések hirdetményben torténd kozlésének szdma. A kozzétételi kérelmek
szama 2020. évben Osszesen 170 db szerzodés, 2021. évben 213 db kozzétételi kérelem
érkezett, ebbdl 170 adasvételi szerzddés, 43 pedig haszonbérleti szerzédés volt. Eldvasarlasi
jognyilatkozatot 45 alkalommal nyujtottak be.

A kozzétételi kérelmeket tobbséglikben postan nyujtjak be, az eldvasarlasi, eléhaszonbérleti
jognyilatkozatokat pedig kizarolag személyesen lehet megtenni. E feladat ellatasa idéigényes
¢s kiilonleges odafigyelést is igényel.

Birtokvédelem

Birtokvédelmi eljarast vagy tajékoztatast 16 esetben folytattunk le (2018-ban 9 db, 2019-ben 5
db, 2020-ban 5 db). A jegyz0 hatarozataval szemben kozigazgatasi Gton jogorvoslatnak helye
nincs, az a fél, aki a jegyz6 hatdrozatat sérelmesnek tartja, a hatarozat kézbesitésétdl szamitott
tizenot napon beliil a birosagtol a masik féllel szemben inditott perben kérheti a hatarozat
megvaltoztatasat. 2021. évben nem kertiilt sor birdsagi feliilvizsgalatra.



Szocialis, gyermekvédelmi ellatasok

A szocidlis ellatdsok formdja 2021. évben nem valtozott, pontositasra keriilt egyes
onkormanyzatoknal a fiitési tamogatas, illetve a krizis tamogatas. A 2021. évben a rendelet Ujra
alkotasara keriilt sor a képviseld-testiiletek €s a hivatal alapos elokészitd munkajat kovetden.
Ezen rendeletek 2022. januar 1-én 1éptek hatalyba.

A 2021. évben az igényldk elsdsorban telepiilési tdmogatas keretében részesiiltek ellatasban,
tamogatasban. Az Onkormanyzatok szocidlis rendeltének megfelelden a képviseld-testiilet
(veszélyhelyzetben a polgarmester), illetve atruhdzott hataskorben a polgarmester hozta meg a
dontéseket. A dontések szamat a melléklet tartalmazza, a szocialis ellatasokra forditott
Osszegrol a koltségvetési beszamoloban kapnak tdjékoztatast a képviseld-testiiletek.

Az elmult évben 4 telepiilés igényelt szocidlis tlizifat. A képviseld-testiiletek a tdmogatas
megallapitasanak feltételeit rendeletben szabalyoztdk, a Kozos Hivatal begyljtotte az
igényeket, elOkészitette a dontést, megrendelte a tiizel6t €s kozremiikodott a kiszallitas
megszervezésében. A tdmogatas elszdmolasa megtortént.

2021. év nyardn az Emberi Erdéforrds Minisztériuma tajékoztatdst adott ki a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményekkel kapcsolatos eljarasrol a veszélyhelyzet idejére
vonatkozoan. Ennek tiikrében mindazoknak, akiknek a jogosultsaguk 2020. november 4-én
fennallt, azoknak a jogosultsaguk megujitas nélkiil automatikusan megmarad a veszélyhelyzet
megsziinését kovetd masodik honap végéig. Az igényeket tehat a jelen allas szerint 2022. julius
30-t6l kell ismét benyjtani.

A telepiilések kihasznaltdk a Bursa Hungarica palyazathoz torténd csatlakozas lehetdségét,
hogy minél t6bb tanul6 fiatalnak tudjanak segiteni a palyazat adta lehetdségek kihasznalasaval.

A szocialis ligyintézok a szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsokkal kapcsolatos, kotelezden
vezetendd orszagos nyilvantartast - Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere - naprakészen
vezetik. A PTK rendszerbe minden szocidlis tdimogatés ligyben meghozott hatdrozat rogzitésre
kertil.

A gyermekjoléti szolgalat feladatait - a gyermekek testi, lelki egészségének, csaladban torténd
nevelésének eldsegitése (felkérésre kornyezettanulmany készitése, ellatdsi formak
bevezetésének kezdeményezése, hivatalos tligyek intézésének segitése, szabadidds programok
szervezése stb.) - a Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds Balaton-felvidéki Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgalata végzi a koz0s hivatalhoz tartozo telepiilések mindegyikén.

A Ko6z06s Hivatal szocialis tigyintézoi képviseld-testiileti tilésekre atfogd értékelést készitenek
a helyi Oonkormanyzati gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatdsarol, amely a
képviseld-testiiletek napirendjén szerepel, tovabba a beszdmolot a Kozos Hivatal megkiildi a
Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak is.

Kereskedelmi és szallashely szolgaltatasi ligyek

Kereskedelemi {iigyek esetében bejelentés koteles, vagy miikodési engedély koteles
tevékenység, illetve szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tligyekben jart el a Hivatal. A
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beszamolasi iddszakban a jegyzd kereskedelmi {igyekkel kapcsolatban 8 db kozhiteles
nyilvantartdst vezetett, ezek az alabbiak:

Mikddési engedéllyel rendelkezd tlizletek nyilvantartasa

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa

A kereskedelmi és egyéb szallashelyekrdl nyilvantartas

Bevasarlokozpontrdl nyilvantartés

Helyi termel6i piacrdl nyilvantartas

Telephelyekrdl vezetett nyilvantartés

Vasarokrol és piacokrdl vezetett nyilvantartas

Szolgaltatok, amelyek tekintetében a szolgaltatasi tevékenység jogerdsen megtiltott

Ezen nyilvantartason feliil az Orszadgos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe is rogziteni
kell minden bejelentést, modositast, illetve megsziinést. A kereskedelmi iigyekkel
kapcsolatban sziiletett dokumentumokrol félévente a KSH rendszerén beliil statisztikai jelentést
kell kiildeni.

A kereskedelmi tligyekben kidllitott hatarozatok és igazoldsok minden esetben az ASP
kereskedelmi szakrendszerben is rogzitésre keriilnek.

A széllasadok nyilvantartdsdit minden kozség honlapjara feltoltottiik és folyamatosan
aktualizaljuk. A szallashely lizemeltetési tevékenységre vonatkozdan jogszabdlyi valtozas
tortént, a szallashely szolgaltatéasi tevékenységet végzoknek regisztralasi majd adatszolgaltatasi
kotelezettsége van a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatasi Kozpont (NTAK) felé.

Tovéabbi valtozassal érintett a szallashely szolgaltatas, miszerint a szallashely szolgéltatasi
tevékenység csak olyan széllashelyen folytathat6, amely megfelel azon szallashely tipus
szerinti mindségi, miszaki és szolgaltatasi kovetelményeknek, amely tekintetében a
szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatni kivanjak.

A 2020.¢vtdl kezdddden ellendrzési tervet kellett késziteni a hatosdgnak, melyet meg kellett
kiildeni az NTAK részére. Az ellenérzési tervet a 2021. évre elkészitették az ligyintézok, mely
tekintetében az ellendrzések is megtorténtek. Ahhoz, hogy mindenhol a tervnek megfeleléen
megtorténjen az ellendrzés, a hivatal dolgozoi teljes 1étszamban részt vettek az ellendrzésben.
Amennyiben az ellenérzések nem, vagy nem a tervnek megfeleléen torténnek, gy a
telepiiléstél normativa elvonassal élhetnek, ezért kiilonosen fontos az ellenérzési terv
elkészitése €s annak alapjan torténd ellendrzeés elvégzése.

Az idei évben az ellendrzési terv alapjan az ellendrzések folytatddnak, de ezen ellendrzések
mar a nyar folyaman elkezdddnek, hogy az 0szi id6szakra az ellendrzési terv teljesiiljon.

A szdllashely szolgéltatassal, a kereskedelmi és vendéglatasi tevékenység ellatasaval
kapcsolatosan tobb jogszabaly valtozott. Ezen valtozasokra folyamatosan probaljuk felhivni a
szolgaltatast nyjtok figyelmét.

Osszegzés

A Kozos Hivatalban a személyi valtozasokat kovetéen elkezdddott a feladatkorok
atszervezése, ami kozos munka eredménye. A folyamatnak még nincs vége, a finomitasa
meég a jovoben esedékes.

A hivatal megtesz mindent a gazdalkodas koltségeinek optimalizalasa, csokkentése
érdekében. Folyamatosan feliilvizsgalja szerzodéseit, minden esetben csak és kizardlag a
sziikséges kiadasokat hagyja jova.
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Bizom benne, hogy a hivatal a jovében is a testiiletek megelégedésére tudja ellatni
feladatait.

A Kozos Hivatalhoz tartozo telepiilések a 2021. évben és a jelenlegi 2022. évben is
biztositottak a Hivatal miikodésének feltételeit, a Hivatal dolgozdi anyagi juttatasainak
fedezetét, béremelést és jutalmat is.

Szeretném megkoszonni a képviselo-testiiletek, polgarmesterek tamogatasat, hogy a
miikodés anyagi és targyi feltételei is rendelkezésre allnak a kézos munkahoz.

Mindig lehetnek nehézségek, de mi szeretnénk a jora és jobbra koncentralni, remélem
sikerrel!

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

........ Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../2022. (IV. ...) Kt hatarozata

........ Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a Szigligeti Kozds Onkorményzati Hivatal
2021. évi tevékenységérdl szolo beszdmolot elfogadja.

Szigliget, 2022. aprilis 14.

To6thné dr. Titz Eva
jegyzd
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