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Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,
Hegymagas Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
Kaptalantéti Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Szigliget Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete

2025. november 17-i soron kdvetkezé nyilvinos egyiittes iilésére

Targy: Kozos Onkormanyzati Hivatal Alakitasarél és Fenntartasarol sz6lé

Megallapodas mdédositasa

Eloterjeszté: Balassa Daniel polgarmester

Elékészitette: Téthné dr. Titz Eva jegyz
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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatalt létrehozo telepiilések képviseld-testiiletei a hivatal
létrehozasakor Megallapodast kotottek a hivatal alakitisara, fenntartdsara vonatkozoéan. A
Megallapodas négy alkalommal médositasra kertilt.

Jelen 5. modositasra a Kozos Hivatalban tortént feladat atszervezés okan keriil sor a kdvetkezok
szerint:

A Ko6z6s Hivatalban Gyesen lévo Kolléga allashelye betsltésre keriilt és egyéb feladatok a jobb
¢s hatékonyabb feladatellatas okan atszervezésre keriiltek.

Ezen atszervezéssel érintett valtozasokat a Megallapodasban modositani sziikséges, mely a
kovetkezoket tartalmazza:

Badacsonytordemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a telepiilésen miikddo
Kirendeltségen a feladat ellatdsara a Miivelddési hazban adott helyet.

A feladatok atszervezése okdn a telepiilésen az altalanos igazgatasi ligyek mellett az adoiigyi
feladatok is helyben keriilnek ellatdsra egy ligyintézo altal és tovabbra is megmaradt egy 6
tigykezeldi jelenlét.

A két o ligyintéz0 biztositja a telepiilésen a folyamatos jelenlétet és iigyfelek szakszer(i
fogadasat és tajékoztatasat.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a Megallapodas 5. modositasa, valamint a Megallapodas
egységes szerkezete.

A Megéllapodason kiviill ezen targykérben mddositani sziikséges a Szigligeti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatit, mely a kovetkezé napirendi
pontok targyaként dontésre eldterjesztésre Keriilt.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést megtargyalni, dontésiiket
meghozni sziveskedjenek!

HATAROZATI JAVASLAT

ceereen. Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
..../2025. (........) Kt. hatarozata

a Kozos Onkormanyzati Hivatal Alakitasarol és Fenntartasarol sz616 Megallapodis
5. Médositasarol

................... Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal a kdzos 6nkorményzati hivatal alakitasarol és fenntartasarol szold megallapodas 5.
szamu modositasat ¢s annak egységes szerkezetét elfogadja.



A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Tarsulasi Megallapodds médositasanak
alairasara ¢és felhatalmazza a bejelentésre kotelezett szerv képviseldjét a Tarsuldsi
Megillapodas Modositas és annak egységes szerkezetének a Magyar Allamkincstar részére
torténd megkiildésére,

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatéridé: azonnal



i MEGALLAPODAS S
KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

5. Modositas

Badacsonytiérdemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8263
Badacsonytordemic, Hosok utja 12., képviseli: Csonka Gergé polgiarmester),

Hegymagas Koszég Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8265 Hegymagas, Szigligeti u.
13., képviseli: Gyurka Miklésné polgirmester)

Kaptalantéti Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8283 Képtalantoti, Petdfi u. 48.,
képviseli: Kiss Anita polgarmester),

Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8285 Kisapati, Kossuth u. 77/1.,
képviseli: Bicskei Sandor polgirmester),

Nemesgulics Kozség Onkormsnyzata Képviseld-testiilete (3284 Nemesgulacs, Jozsef A. u.
59., képviseli: Tompos Laszlo polgarmester),

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8264 Szigliget, Kossuth u. 54.,
képviseli: Balassa Daniel polgarmester),

megallapodnak abban, hogy Badacsonytérdemic, Hegymagas, Képtalantoti, Kisapati,
Nemesguldcs, Szigliget kozségek onkormanyzatai kozott létrejott, a Szigligeti Ko6zos
Onkorményzati Hivatal alakitasarol és fenntartasarol sz616 megéllapodést az aldbbiak szerint
modositjak:

1. A Megallapodis V.4.2. pontja az alabbiak szerint médosul:

»4.2. A koz6s 6nkormanyzati hivatal Badacsonytérdemic Kirendeltségen ellatott feladatok:
a) a Képviseld-testiilet mikodésével kapcsolatos feladatok
b) a Képviselo-testiilet, polgarmester, a jegyz0 hataskorébe tartozod tigyek
elokészitése
¢) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
€) szocidlis igazgatas

ii eiiéb iiaziatési, hat()saiii feladatok

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelyén ellatott kiemelt feladatok:
- a) munkatigyi feladatok
b) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok iranyitdsa.
c) Kozteriilet felligyeleti feladatok™

2. A Megillapodis X.2. pontja az alabbiak szerint médosul:

»2. Az egységes szerkezetli megallapodas a Képvisel6-testiiletek jovahagyasat kdvetéen
2026. januar 01. napjan I1ép hatalyba.”



3. Zar6 rendelkezés
A Kozos Onkorményzati Hivatal Alakitasarol és Fenntartésarél szolé Megallapodas 5.
szamu Modositasa 2026. januér 1-t6l 1ép hatalyba, melyet az 6nkormanyzatok képvisel6-

testiiletei megtargyaltak és a felsorolt hatarozataikkal jovahagytak:

Badacsonytordemic Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilet ..../2025.(X1.17.) Kt.

hatarozataval
Hegymagas K6zség Onkorméanyzata Képviselé-testiilet .../2025.(X1.17.) Kt. hatdrozataval
Kaptalantoti Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet 42025(X1.17)) Kt
hatarozataval

Kisapati K6zség Onkorményzata Képviselé-testiilet .../2025.(X1.17.) Kt. hatarozataval
Nemesgulacs Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilet  .../2025.(X1.17.) Kt.
hatarozataval

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete .../2025.(X1.17.) Kt. hatérozataval.

A Tarsulasi Megéllapodast annak elolvasasa, tartalmanak megértése utan a Képviseld-

testiiletek nevében eljaré polgarmesterek, mint az Snkorményzati akarattal teljességgel
megegyezot, helybenhagydlag, sajat keziileg alairtak.

Szigliget, 2025. november 18.

Csonka Gergd Kiss Anita
Badacsonytordemic kdzség polgarmestere Képtalantdti kézség polgarmestere

Bicskei Sandor Tompos Laszlo

Kisapati kézség polgarmestere Nemesgulacs kozség polgarmestere
Balassa Déniel Gyurka Miklésné

Szigliget kozség polgarmestere Hegymagas kozség polgarmestere



MEGALLAPODAS o o
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

(Egységes szerkezetbe foglalva hatalyos 2026. januar 1-t6l.)

IBadacsonytiérdemic Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete (8263
Badacsonytérdemic, Hosok utja 12., képviseli: Csonka Gergé polgarmester),

Hegymagas Koszég Onkorminyzata Képviselo-testiilete (8265 Hegymagas, Szigligeti u.
13., képviseli: Gyurka Miklosné polgiarmester)

Kiptalantéti Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8283 Kéaptalantoti, Petofi u. 48.,
képviseli: Kiss Anita polgarmester),

Kisapati Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8285 Kisapati, Kossuth u. 77/1.,
képviseli: Bicskei Sandor polgiarmester),

Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8284 Nemesgulacs, Jozsef A. u.
59., képviseli: Tompos Laszlé polgarmester),

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8264 Szigliget, Kossuth u. 54.,
képviseli: Balassa Daniel polgarmester),

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §-ban foglalt
felhatalmazassal élve igazgatési feladataik ellatasara Kozos Onkormanyzati Hivatalt alakitanak
és tartanak fenn az alabbi feltételek szerint:

I. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

1. Megnevezése: Szigligeti K6z6s Onkorményzati Hivatal

2. Székhelye: 8264 Szigliget, Kossuth u. 54.

3. Megalakitasanak idopontja: 2013. marcius 1.

4. Gazdasagi jogkore: 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv

5.2 A Kozos Hivatalt 1étrehoz6 és fenntart6 Onkormanyzatok megnevezése:

Badacsonytordemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8263
Badacsonytérdemic, H6sok utja 12.

Hegymagas Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete 8265 Hegymagas,
Szigligeti u. 13. -

Kiaptalantoti Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 8283 Kaptalantoti, Petofi
u. 48.

Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 8285 Kisapati, Kossuth u.
77/1.

Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 8284 Nemesguldcs, Jozsef
A 059

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 8264 Szigliget, Kossuth u. 54.

6. A Kozos Onkormédnyzati Hivatal jogelédjei:
Badacsonytordemic Polgarmesteri Hivatal
Gyulakeszi, Raposka, Kisapati Kozségek Korjegyzosége (Kisapati kozség
vonatkozasaban)
Nemesgulacs — Kéaptalantoti Kozségek Korjegyzosége

1'4. sz. modositassal elfogadott hatalyos 2025. januar 1-t61
? 1. sz. modositassal elfogadott hatalyos 2013. aprilis 1-t81



Szigliget — Hegymagas Kozségek Korjegyzosége

II. A megallapodas létrehozasanak, megsziintetésének és modositasinak médja

1. A kozos onkorményzati hivatal 1étrehozasara, megsziintetésére az Motv. 85. § (3)
bekezdését kell alkalmazni.

2. A Szigligeti Kozd6s Onkorméanyzati Hivatal jogelddjeinek megsziintetésével,
atszervezésével, pénziigyi elszdmolasaval kapcsolatos minden terhet, kotelezettséget a
jogelddoket fenntartd onkorményzatok Onmagukra nézve kotelezOnek ismernek el, a
Szigligeti Kozos Onkormdnyzati Hivatal, mint jogutéd a jogelddsk kotelezettségeiért
felelosséget nem vallal.

3. Megallapodé Onkorméanyzatok a Kozos Onkorményzati Hivatal megalakitasara
vonatkozé megallapodas elfogadasarél, modositasarol egyiittes képviseld-testiileti iilésen
dontenek. A dontésekhez valamennyi érintett Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
mindsitett tobbséggel meghozott kiilon hatarozata sziikséges.

4. A ko6zos onkormanyzati hivatalbol vald kilépési szandékot a 60 napos hataridén beliil
legaldbb 30 nappal korabban kozolni kell a kozds onkormanyzati hivatalt létrehozo
onkormanyzatokkal.

II1. A K6zos Onkormanyzati Hivatal iranyitasa

Az iranyitasi jogokat a megallapodé oOnkormanyzatok képviselo-testiiletei az
allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 9. §-aban foglaltak alapjan az alabbiak
szerint gyakoroljak:

1. A K6z6s Onkorményzati Hivatalt fenntarté Onkorményzatok egyiittes iilésen meghozott
dontése sziikséges:
a) a Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogadasa, médositésa,
b) a Kézds Onkorményzati Hivatal alakitasarol, fenntartdsarol szolé megallapodas
elfogadas, modositasa,
¢) aKozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének, zarszamadasanak elfogadasa,
modositasa,
e) mas telepiilés(ek)nek a K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz valé csatlakozésa
napirendekben.

A dontéshez sziikséges irdsos eloterjesztések elkészitése a jegyzo feladata.
A dontéshez a Kozés Onkormanyzati Hivatalt fenntart6 Onkormanyzatok minoésitett
tobbséggel meghozott kiilon dontése sziikséges.

2. Megallapodé 6nkormanyzatok polgarmesterei — lakossagszam aranyos tObbségi —
dontése sziikséges a jegyzo, aljegyzo kinevezéséhez.

3. A kozos onkormanyzati hivatal irdnyitasara a Motv. 67. §-dban foglaltak az irdnyadok.
Megallapodé Onkorményzatok a székhely telepiilés polgarmesterét bizzdk meg — sajat
hataskorben - az altalanos irdnyitasi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontések
elokészitésével és a dontések végrehajtasaval az alabbi teriileteken:



a) jogszabalyban meghatarozott esetben a koltségvetési szerv dontéseinek elzetes
vagy utolagos jovahagyasa,

b) a koltségvetési szerv kezelésében 1évd kozérdekii adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok valamint az iranyitdsi jogkorok gyakorlasdhoz, tdrvényben
meghatdrozott személyes adatok kezelésével kapcsolatos irdnyitdsi jogok
vonatkozasaban,

c) a képviselo-testiiletek dontései figyelembe vételével a kozos dnkormanyzati
hivatal iranyitdsa vonatkozasaban,

d) a VI/4. pontba nem tartozé egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa vonatkozasaban.

4. Megallapodé 6nkormanyzatok polgarmestere sajat telepiilésére vonatkozoan dont
a) a képvisel6-testiilet hataskorébe és feladatkrébe tartozo tigyekben a képvisels-
testiilet dontései szerint,
b) aképviselo-testiilet altal atruhazott hataskdrében eljarva,
c) sajat hataskorében eljarva.

5. A Motv. 81. § (4) bekezdésben szabdlyozott egyetértési jogot a székhely kizség
polgarmestere gyakorolja a K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja
kinevezése, bérezése, vezet6i megbizasa, felmentése, vezetdi megbizdsanak visszavondasa
¢s jutalmazasa tekintetében. A székhely kozség polgarmestere az egyetértési joganak
gyakorlésa el6tt irasban koteles kikérni a megallapodd Onkormanyzatok polgérmestereinek
cgyetértését, akik azt késlekedés nélkiil 3 napon beliil irasban kotelesek megadni.
Amennyiben a megkeresett polgarmester a megadott hataridén beliil nem nyilatkozik,
egyetértését megadottnak kell tekinteni. A székhely kozség polgarmestere — a megallapodo
Onkorményzatok polgarmestereinek egyetértési nyilatkozatainak ismeretében — 3 napon
beliil irasban gyakorolja az egyetértési jogat.

A polgarmestereket illetd egyetértési jog gyakorlas személyi korére, a jog gyakorlas
terjedelmére vonatkozo rendelkezés sziikség szerint feliilvizsgalatra kertil.

IV. A Koziés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, személyi feltételei

1. A szerz6d6 képviselo-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. marcius 1. napjatdl a
Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal

Badacsonytérdemic kozségben a H6sok ttja 12. szam alatt allando jelleggel ,,Szigligeti
K6z6s Onkorményzati Hivatal Badacsonytérdemici Kirendeltsége™ elnevezéssel,

Nemesgulacs kdzségben a Jozsef A. u. 59. szam alatt allandé jelleggel ,,Szigligeti K6zos
Onkormanyzati Hivatal Nemesgulacsi Kirendeltsége” elnevezéssel

kirendeltséget mikodtet az Osszes, telepiilést érintd hatosagi, onkorményzati és
pénziigyi feladatok helyben torténé intézése céljabol. A kirendeltségek a Szigligeti K6zos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeként mitkodnek.

2. A szerz6do képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy
a) 2013. marcius 1. napjatél a Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal
Kaptalantoti kozségben Petofi u. 48. szdm alatt
Kisapéati kozségben Kossuth u. 77/1. szam alatt
b)? 2013. 4prilis 1. napjatol a Szigligeti Kozos Onkorményzati Hivatal
Hegymagas kdzségben Szigligeti u. 13. szam alatt

ligyfélszolgalati helyet miikodtet.

3 1. sz.mddositassal elfogadott, hatalyos 2013- aprilis 1-t61



345 A Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal dsszlétszéma 21 £6: 1 £ jegyzo, 1 o
aljegyz6, 17 6 tigyintéz6, 1 fo kozteriilet feliigyeld, 1 f6 tigykezeld. A székhely szerinti
teleptilésen és a kirendeltségeken dolgozd koztisztviseldk szervezetileg egységes hivatalt
alkotnak, felettiik a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.”

V. A Kozés Onkormanyzati Hivatal mitkodése

1. A Kozos Onkorményzati Hivatal szervezetére, mitkidésére vonatkozé szabalyzatokat
az aljegyz0 kozremikodésével a jegyz6 késziti el.

2. A Kozds Onkormanyzati Hivatal tigyrendjét Szigliget Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete  fogadja el ¢és hagyja jova Badacsonytérdemic Kozség
Onkormdanyzaténak ~ Képviselo-testillete, Hegymagas Kozség Onkormanyzatdnak
Képviseld-testiilete, Kaptalantoti Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete, Kisapati
Kozség  Onkorményzatinak  Képvisel6-testilete  és  Nemesgulacs Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, elézetes irasbeli véleményének kikérésével.

3.5A jegyzé illetve az aljegyz6 vagy megbizottjaik kételesek valamennyi képviselo-testiilet
tilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

3.1.A jegyz6 évente beszdmol minden képviselé-testiiletnek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkéjarol.

3.2.A jegyzb beszamoloja tartalmazza kiilndsen:
a) a személyi allomanyra vonatkozé adatokat (létszam, képzettség, képzés,
tovabbképzés)
b) akozos hivatal targyi feltételeinek, informatikai allapotanak bemutatdsat,
c) a kozos hivatal altal ellatott feladatokat, a tevékenységre vonatkozé statisztikai
adatokat,
d) az {Ugyintézés tapasztalatait, korszeriisitésre, egyszeriisitésre vonatkozo
javaslatokat,
¢) az lgyfélfogadas tapasztalatait a kozos hivatal székhelyén, az allando
kirendeltségeken, €s az ligyfélszolgalati helyeken,
f) amirdl a képviseld-testiilet informaciot kér.”

4.7% A kozos onkormdnyzati hivatal székhelyén és az allando kirendeltségeken ellatott
feladatok
4.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal Szigliget székhelyén és Nemesgulacs Kirendeltségen
ellatott feladatok:
a) a Képviseld-testiilet mikodésével kapcsolatos feladatok
b) a Képviselo-testiilet, polgarmester, a jegyzd hataskorébe tartozé {igyek
elokészitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
e) anyakonyvi ligyintézés
f) szocidlis igazgatas

3.
T4,
°4.
g
b4,

sz. modositassal elfogadott, hatdlyos 2015. majus 1-t8l
sz. modositassal elfogadott, hatdlyos 2025. januar 1-t6l
sz. modositassal elfogadott, hatdlyos 2025. januar 1-t6]
sz. modositéssal elfogadott, hatdlyos 2015. majus 1-t6l
sz. modositdssal elfogadott, hatilyos 2025. janudr 1-t61



g) egyéb igazgatasi, hatosagi feladatok
h) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok
1) addiigyi igazgatasi feladatok.

4.2. A kdz6s 6nkormanyzati hivatal Badacsonytérdemic Kirendeltségen ellatott feladatok:
a) a Képviseld-testiilet miik6désével kapcsolatos feladatok
b) a Képviselé-testillet, polgdrmester, a jegyzd hataskorébe tartozd iigyek
elokészitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
e) szocialis igazgatas

f) eiiéb iiaziatési, hat(’)séii feladatok

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelyén ellatott kiemelt feladatok:
a) munkatigyi feladatok
b) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok iranyitasa.
Kozteriilet feliigyeleti feladatok

5. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal {igyfélszolgalati helyén ellatott kiemelt feladatok:
a) a kozos onkormanyzati hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tigyek inditasa
(kérelmek felvétele, tovabbitasa a székhelyre)
b) egyes azonnal intézhet6 tigyekben teljes hatdsagi ligyintézés.

6.'% A Jegyz6 a székhelyen és az allandé kirendeltségeken, az iigyfélszolgalati helyeken az
aljegyzOvel megosztva a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott rendben latja
el feladatait, koteles azonban valamennyi, a jelen megéallapodasban érintett telepiilésen
sziikség €s igény szerint megjelenni, a hataskorébe tartozo tigyek intézésének feliigyelete,
sziikség szerinti segitése érdekében.

A Jegyz0 a székhelyen és az dlland6 kirendeltségeken, az tigyfélszolgalati helyeken az
aljegyz6vel megosztva a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott rendben latja
el feladatait, koteles azonban valamennyi, a jelen megéllapodésban érintett telepiilésen heti
rendszerességgel, illetve sziikség ¢s igény szerint megjelenni, a hataskorébe tartozé iigyek
intézésének feligyelete, sziikség szerinti segitése érdekében.

7. Az aljegyz6 a jegyzd altalanos helyettese. A jegyz6 vagy az aljegyzd barmelyikiik 3
munkanapot meghaladd szabadsaga vagy betegsége iddszakaban koteles ellatni a 6.
pontban meghatarozott feladatokat.

8."' Az ugyfélszolgdlati megbizotti feladatokat a Kozos Onkormanyzati Hivatalban
dolgozo tigyintézok latjak el. Kaptalantoti telepiilésen a Nemesgulacsi Kirendeltségrol egy
kijelolt tigyintéz6, Hegymagas és Kisapati telepiilésen az iigyfélszolgalatra torténd
beosztas az 6nkormanyzati feladatoknak megfelelden, a telepiilésen jelentkez6 igények,
aktudlis ligyek alapjan torténik.

? 5. sz. modositassal elfogadott, hatalyos 2026. januér 1-t6l
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9. A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott, korabban székhely telepiilések
Onkormanyzatai kotelezettséget vallalnak arra, hogy a jogeléd hivatalok iratanyaganak
tarolasara megfeleld, kiilon zarhaté helyet biztositanak az iratoknak a kozokiratok,
kozlevéltar és maganlevéltari anyagok védelmérdl szolo torvény eldirasainak megfelelden.

10. Megallapodd (")nkonnényzgxltok kotelezettséget vallalnak arra, hogy sajat alkalmazott
bevonasaval gondoskodnak az Onkorméanyzat és a K6zos Onkormanyzati Hivatal iratainak
telepiilésen beliili kézbesitésérdl 3 munkanapon beliil.

11. A Ko&zos Onkorményzati Hivatalt vezetd jegyzd elbsegiti a megallapodé
Onkormanyzatok képviselo-testiileti tilései idopontjanak 6sszehangolasat. Amennyiben az
tilések egy idépontra esnek és a jegyz6 az lilésen személyesen nem tud részt venni, kételes
irasban gondoskodni a helyettesitésérdl az aljegyz0, vagy a kozos onkormanyzati hivatal
koztisztvisel6jének kijeldlésével.

VL A Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetése, a jegyzo, az aljegyzo

1. A Koz6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzét az aljegyzé vagy a jegyzéd
helyettesitésével megbizott koztisztviseld helyettesiti, aki emellett ellatja a sajat
munkakorébe tartozo feladatokat.

2. A jegyz0 ¢€s az aljegyzo kinevezésére a Motv. 82. § €s a 83. § rendelkezéseit, valamint a
3. és 4. pontokban foglaltakat kell alkalmazni.

3. A jegyzo illetve az aljegyz0 kinevezése elott a székhely onkorményzat polgarmestere
polgarmesteri értekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a jegyzd illetve az aljegyzd
személyét, palydzatat. A polgarmesterek a jegyzOhoz illetve az aljegyzohdz kérdést
intézhetnek, majd a jegyz6 illetve az aljegyzd személyére — lakossaguk ardnyaban —
szavaznak. A székhely kozség polgarmestere az Osszesitett szavazatok alapjan a legtébb
szavazatot kapott jeloltet jegyzonek illetve aljegyzonek kinevezi. Az értekezletrl a
szavazas szamszer( adatait is tartalmazo jegyzékonyvet kell késziteni.

4. A jegyzo felett az egyéb munkaltato jogkort a székhely kdzség polgarmestere gyakorolja.
Munkaltatoi jogkorének gyakorlasa soran eldzetesen ki kell kérni a megallapodo
Onkorményzatok polgarmestereinek az egyetértd nyilatkozatat az alabbi kérdésekben:

a) ajegyzO munkajanak értékelése, minositése,

b) illetménye, jutalmazasa, egy¢b juttatasai és elismerése

tigyében.

Az egyetértési jog gyakorlasara a 3. pontban leirtak az iranyadok.

5. Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja. Munkaltatoi
jogkorének gyakorlasa soran elézetesen ki kell kérni a megéllapodd onkormanyzatok
polgarmestereinek az egyetértését:

a) az aljegyz6 munkajanak értékelése, mindsitése,

b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatasai és elismerése

ligyében.

Az egyetértési jog gyakorlasara a 3. pontban leirtak az irdnyadok.
VIIL. A Kozés Onkormanyzati Hivatal vagyona

1. A K&zds Onkorményzati Hivatalnak nincs vagyona.



2.12 A Szigliget, Kossuth u. 54. szam alatti épiilet Szigliget Kézség Onkormanyzatanak,
a Badacsonytérdemic, Hosok utja 12. szam alatti épiilet Badacsonytdrdemic Kozség

Onkormanyzatanak,
a Hegymagas, Szigligeti u. 13. szdm alatti épiilet Hegymagas Kozség
Onkorményzatanak,
a Képtalantoti, Pet6fi u. 48. szam alatti épiilet Kaptalantéti Kozség
Onkorményzatanak,

a Kisapati, Kossuth u. 77/1. szém alatti épiilet Kisapati Kézség Onkormanyzatanak
a Nemesgulacs, Jozsef A. u. 59. szam alatti épiilet Nemesgulacs Kozség
Onkormanyzatanak,

tulajdonat képezi.

3. Az épiileteket illetve a Kozos Onkorményzati Hivatal mikodéséhez sziikséges, az
Onkorményzatok tulajdonaban 1év6 targyi eszkdzoket az Onkormanyzatok téritésmentesen
a K6zds Onkorményzati Hivatal rendelkezésére bocsatjak. Az épiiletekkel illetve a targyi
eszkozokkel kapesolatos kiaddsok a tulajdonos Onkormanyzatokat terhelik, akik az ehhez
sziikséges anyagi fedezetet éves koltségvetésiikben biztositjak.

VIII. A Kézos Onkormanyzati Hivatal fenntartisa

1. A K6z6s Onkorményzati Hivatal miikodésében résztvevd dnkormanyzatok a mindenkor
hatélyos kozponti koltségvetési torvény alapjan részesiilnek tamogatasban. A képviseld-
testiiletek a tdmogatast a koztisztviselok személyi juttatdsara és a munkaadot terheld
jéarulékdra, dologi kiadasokra kotelesek forditani. A megallapodd képviseld-testiiletek
kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket
az érintett telepiiléseiken folyamatosan biztositjak.

2.8 W15 A megallapodé képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a hivatal miikddési
koltségeinek (személyi juttatasok és a munkaadot terheld jarulékok, dologi kiadasok)
fedezetét elsdsorban az allami timogatas biztositja.

2.1.Az 4allami tamogatas feletti koltségeket - a kozteriilet feliigyeletre/kdzteriilet
felugyelore jutd koltségek kivételével - a megallapodd o6nkormanyzatok anyagi
teherbirasuknak megfeleloen, szazalékos aranyban fedezik az alabbiak szerint:

a) Hegymagas, Képtalantoti és Kisapati T-7-7T%
b) Nemesgulacs 24,5 %
c¢) Badacsonytordemic 24,5%
d) Szigliget 30 %

2.2. A Kozterilet feliigyelet / kozteriilet feliigyeld finanszirozdsa okan felmeriilé
koltségeket teljes mértékben (személyi, dologi kiadasok) Szigliget K6zség Onkormanyzata
biztositja.
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3. A képvisel6-testilletek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a 2., 2.1, 2.2. pontban
meghatarozott modon megallapitott koltség-hozzajaruldsaikat a Szigliget Kozség
Onkorményzata koltségvetési szamlajara utaljak 4t 12 egyenld részletben elére, minden
honap 10. napjaig.

A szamla megnevezése: Szigliget K6zség Onkormanyzata Koltségvetési szamla.

4. A szerz6d6 képviselo-testiiletek kijelentik, hogy a Kozos Onkormdnyzati Hivatal
fenntartasdnak koltségeihez (kozmi koltségek, karbantartas, feltjitds, informatikai
eszk0zok potlasa) az érdekelt képvisel§-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozza:

a) Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete biztositja a
Szigligeti Koz0s Onkormanyzati Hivatal Badacsonytérdemici Kirendeltségén a
kirendeltségen felmertild fenntartasi kiadasokat.

b) Kaptalantoti Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete biztositja a Szigligeti
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Kaptalantoti tigyfélfogadasi helyén felmeriilé fenntartasi
kiadasokat.

c) Kisapati Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete biztositja a Szigligeti Kozos
Onkorményzati Hivatal Kisapati tigyfélfogadasi helyén felmeriilé fenntartasi kiadasokat.

d) Nemesguldcs Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete biztositja a Szigligeti
Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Nemesgulacsi Kirendeltségén a kirendeltségen felmeriild
fenntartasi kiadasokat.

e) Szigliget Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete biztositja a Szigligeti K6zds
Onkormanyzati Hivatal szigligeti székhelyen felmeriil$ fenntartasi kiadasokat.

f)'* Hegymagas Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete biztositja a Szigligeti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Hegymagasi tigyfélfogadasi helyén felmeriilé fenntartasi kiadasokat.

IX. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkdjanak nyilvinossiga

A K&z6s Onkormanyzati Hivatal a megallapodé Onkorméanyzatok honlapjan kézzéteszi az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXIL. tv.
el6irdsainak megfeleld kozérdekii adatokat.

X. Zaro6 rendelkezés

1. Jelen megéllapodasban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Magyarorszag helyi
Onkormdnyzatairl szolé 2011. évi CLXXXIX torvény, valamint a Polgari
Torvénykonyv mindenkor hatélyos rendelkezései, valamint a K6zos Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozo bels6 szabalyzatok az iranyadok.

2. Az egységes szerkezetli megallapodas a Képviselo-testiiletek jovahagyasét kovetden
2025. januar 01. napjan lép hatalyba.

3. A megallapodast annak elolvasésa, tartalméanak megértése utan a Képviseld-testiiletek
nevében eljard polgarmesterek, mint az Onkormdnyzati akarattal teljességgel
megegyezot, helybenhagyolag, sajat kezilleg alairtak. Az dnkormanyzatok képvisels-
testiileteinek jovahagyo hatarozata jelen megallapodas mellékletét képezi.
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Szigliget, 2024. november 18.

Csonka Gergo6 sk. Kiss Anita sk.
Badacsonytordemic kozség polgarmestere Képtalantoti kozség polgarmestere
Bicskei Sandor sk. Tompos Laszl6 sk.
Kisapati kozség polgarmestere Nemesgulacs kozség polgarmestere
Balassa Déniel sk. Gyurka Mikldosné sk.
Szigliget kozség polgarmestere Hegymagas kozség polgarmestere

Zaradék:

A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal alakitasarél és fenntartasarol szo16 megéllapodas
modositasat az alabbi Képviseld-testiiletek fogadtak el, el6irasait snmagukra €s testiileteikre
vonatkozo6 kotelezo rendelkezésként:

Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az 1. szamt modositast a
42/2013.(I11.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szamt médositast az 56/2015.(1V.28.) Kt. szdmu
hatdrozataval, a 3. szamu mddositast a 2/2020. (I. 31.) Kt. szdm0 hatdrozataval, a 4. szamu
modositast a 152/2024.(X1.18.) Kt. szami hatarozataval,

|

Hegymagas Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete az 1. szam@ modositast a
72/2013(111.25.) Kt. szam hatdrozataval, a 2. szamu modositast a 37/2015.(IV.28.) Kt. szamu

hatarozataval, a 3. szdmu modositast a 2/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatdrozataval, a 4. szamua
modositast a 89/2024.(X1.18.) Kt. szamu hatarozataval,

Képtalantoti Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az 1. szdmu modositast a
14/2013.(111.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szamu modositast a 18/2015.(IV.28.) Kt. szamu

hatérozataval, a 3. szamu modositast a 12/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatarozatdval, a 4. szamu
modositast a 76/2024.(X1.18.) Kt. szamu hatarozataval,

Kisapati Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testilete az 1. szdmG modositast a
22/2013.(II1.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szamu médositast a 20/2015.(TV.28.) Kt. szamu
hatérozataval, a 3. szamu modositast az 5/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatarozataval, a 4. szamu
modositast a 79/2024.(X1.18.) Kt. szamu hatarozataval,

Nemesgulacs Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az 1. szami modositast a
25/2013.(111.25.) Kt. szdmu hatérozataval, a 2. szama modositast a 47/2015.(1V.28.) Kt. szamu
hatarozataval, a 3. szdmt modositast a 7/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatarozataval, a 4. szamu
modositast a 127/2024.(X1.18.) Kt. szamd hatarozataval,

|

Szigliget Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete az 1. szami modositast a
30/2013.(I11.25.) Kt. szdmu hatdrozataval, a 2. szamu modositast a 49/2015.(IV.28.) Kt. szamu
hatdrozataval, a 3. szdmt modositast a 9/2020. (I. 31.) Kt. szdmt hatarozataval, a 4. szdmu
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modositast a 176/2024.iXI.18.i Kt. szamu hatarozatival, SN

Egységes szerkezetbe foglalva 2026. januar 1-t6] hatalyos.

To6thné dr. Titz Eva
Jegyz0

10



