4. NAPIREND
ELOTERJESZTES
Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,

Hegymagas Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Kaptalantoti Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Kisapati Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

2024. november 18-i soron kivetkezoé nyilvanos egyiittes iilésére

Targy: Kézos Onkormanyzati Hivatal Alakitdsarél és

Megallapodas modositisa

Eléterjeszté: Balassa Daniel polgirmester

Elékészitette: Tothné dr. Titz Eva jegyzo

Az eloterjesztés pénziigyi vizsgalatiat végezte: Vajda Istvan pénziigyi

iigyintézo
A végrehajtas elkészitéséért felelos koztisztviselé: Fodorné Tulok Viktéria

pénziigyi iligyintézo

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Szigligeti K6zos Onkormanyzati Hivatalt létrehoz6 telepiilések képviseld-testiiletei a hivatal
létrehozasakor Megallapodast kotsttek a hivatal alakitisara, fenntartdsira vonatkozdan. A
Megallapodas harom alkalommal médositasra kertilt.

Jelen 4. modositasra a Kozds Hivatalhoz tartozo feladat kiegészitése és modositasa okan kertil
sor a kdvetkezok szerint:



1.Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete kifejezte azon szandékat, hogy
Szigliget teleptilésen kozteriilet feliigyel6t kivan alkalmazni. Tekintettel arra, hogy a kozteriilet
feliigyel6 alkalmazasa koztisztviseldi statuszban torténhet, sziikséges a Megallapodas
modositasa a Hivatal létszamat illetden, (IV.3.pontban), a hivatal székhelyén -ellatott
feladatokat illetden, (V.4.2.pontban), valamint a hivatal miikodési koltségeinek vallalasat
illetéen. (VIIL.2.pontban)

2 Badacsonytordemic Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilet informélisan kifejezte azon
szandékat, hogy a telepiilésen miikodé Kirendeltségen a feladat ellatast valtoztatni kivanja. A
telepiilésen megsziinik az ado ligyi tigyintéz6 és a miiszaki tigyi ligyintézo ligyfélfogadasa. Az
adotigyi ligyintézé Nemesgulacson, a miszaki ligyintéz6 Szigligeten latja el feladatait és az
tgyfélfogadast. A telepiilésen az anyakdnyvvezetdi feladatokat mar évek 6ta a Szigligeti, illetve
a Nemesgulacsi anyakonyvvezet6i feladatokat ellato tigyintéz6 latta el, igy annak pontositasa
is sziikséges.

A telepiilés Kirendeltségén két f6 tigyintéz6 latna el allandé jelenléttel a feladatokat, 1 f6
1gazgatasi ligyintézo és 1 16 ligykezelo.

Ezen valtozasok atvezetésére szintén a Megéallapodas modositasa sziikséges. (V.4.1., pontban,
V.4.2.pontban)

Egyéb formai és tartalmi modositasok a kialakult gyakorlatot és életszeriiséget hivatottak
aktualizalni, valamint a bevezetd részben sziikséges a megallapodas egységes szerkezet(i
tartalmanak Gsszedllitasahoz a telepiilések képviseletét ellatd személyek atvezetése.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a Megallapodas 4. modositasa, valamint a Megallapodas
egységes szerkezete.

A Megallapodason kiviil ezen targykorben modositani sziikséges a Szigligeti Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Alapito Okiratat, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, mely a
kovetkez6 napirendi pontok targyaként dontésre el6terjesztésre kertilt.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni, dontésiiket
meghozni sziveskedjenek!

HATAROZATI JAVASLAT

........ Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
SRS .| 7. S (R ) Kt. hatarozata

a Kozos Onkorményzati Hivatal Alakitasarol és Fenntartssarél sz616 Megallapodas
4. Médositasarol

................... Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal a k6z6s 6nkormanyzati hivatal alakitasarol és fenntartasardl sz616 megallapodas 4.
szam® modositasat és annak egységes szerkezetét elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Tarsulasi Megallapodas modositasanak
aldirasara és felhatalmazza a bejelentésre kotelezett szerv képvisel6jét a Tarsulasi



Megallapodas Modositas és annak egységes szerkezetének a Magyar Allamkincstar részére
torténd megkiildésére.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: azonnal



i i MEGALLAPODAS S
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

4. Modositas

Badacsonytérdemic Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete (8263
Badacsonytérdemic, Hosok utja 12., képviseli: Csonka Gergé polgarmester),

Hegymagas Koszég Onkormanyzata Képvisel-testiilete (8265 Hegymagas, Szigligeti u.
13., képviseli: Gyurka Miklésné polgiarmester)

Képtalantéti Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8283 Képtalantoti, Petéfi u. 48.,
képviseli: Kiss Anita polgarmester),

Kisapati Kozség Onkormsnyzata Képviselo-testiilete (8285 Kisapati, Kossuth u. 77/1.,
képviseli: Bieskei Sandor polgarmester),

Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8284 Nemesgulacs, Jozsef A. u.
59., képviseli: Tompos Laszlo polgirmester),

Szigliget Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete (8264 Szigliget, Kossuth u. 54.,
képviseli: Balassa Daniel polgiarmester),

megallapodnak abban, hogy Badacsonytdrdemic, Hegymagas, Kaptalantoti, Kisapati,
Nemesguldcs, Szigliget kozségek oOnkormanyzatai kozott létrejott, a Szigligeti Kozos
Onkorményzati Hivatal alakitdsarél és fenntartasarol sz616 megallapodast az alabbiak szerint
modositjak:

1.A Megallapodas bevezeté részében a telepiilések képviseletére jogosult személyek
valtozasira tekintettel a bevezeto rész az alabbiak szerint médosul:

»Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8263
Badacsonytérdemic, H6sok utja 12., képviseli: Csonka Gergd polgarmester),

Hegymagas Koszég Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8265 Hegymagas, Szigligeti u.
13., képviseli: Gyurka Miklésné polgarmester)

Kiptalantoti Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete (8283 Kaptalantoti, Pet6fi u. 48.,
képviseli: Kiss Anita polgarmester),

Kisapati Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete (8285 Kisapati, Kossuth u. 77/1.,
képviseli: Bieskei Sandor polgarmester),

Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8284 Nemesgulécs, Jozsef A. u.
59., képviseli: Tompos Laszl6 polgarmester),

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8264 Szigliget, Kossuth u. 54.,
képviseli: Balassa Daniel polgarmester)”

2. A Megillapodds IV.3. pontja az alibbiak szerint modosul:
»3. A Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal dsszlétszdma 21 f6: 1 £8 jegyzd, 1 f6
aljegyz6, 17 16 tigyintézo, 1 16 kozteriilet feliigyeld, 1 16 ligykezel6. A székhely szerinti
telepiilésen és a kirendeltségeken dolgozd koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt

alkotnak, felettiik a munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.”

2. A Megallapodas V.3. pontja az alibbiak szerint médosul:



»3.A jegyzo illetve az aljegyz6 vagy megbizottjaik kotelesek valamennyi képviseld-testiilet
tilésén részt venni és ott a szitkséges tdjékoztatast megadni.

3.1.A jegyz$ évente beszamol minden képviselo-testiiletnek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol.

3.2.A jegyzo beszamoldja tartalmazza kiilondsen:
a) a személyi allomanyra vonatkozo adatokat (létszam, képzettség, képzés,
tovabbképzés)
b) akozos hivatal targyi feltételeinek, informatikai allapotanak bemutatasat,
¢) a kozds hivatal altal ellatott feladatokat, a tevékenységre vonatkozo statisztikai
adatokat,
d) az lgyintézés tapasztalatait, korszer(isitésre, egyszerlsitésre vonatkozo
javaslatokat,
e) az ugyfélfogadas tapasztalatait a ko6zos hivatal székhelyén, az éllando
kirendeltségeken, ¢s az tigyfélszolgalati helyeken,
f) amirol a képviseld-testiilet informéciot kér.”

3. A Megallapodis V.4. pontja az alabbiak szerint médosul:

4. A kozds onkormanyzati hivatal székhelyén és az allando kirendeltségeken ellatott
feladatok
4.1. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal Szigliget székhelyén és Nemesgulacs Kirendeltségen
ellatott feladatok:
a) a Képviseld-testiilet mitkodésével kapesolatos feladatok
b) a Képviselé-testiilet, polgarmester, a jegyz6 hataskorébe tartozd iigyek
elokészitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
e) anyakonyvi ligyintézés
f) szocialis igazgatas
g) egyéb igazgatasi, hatosagi feladatok
h) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok
1) adoiigyi igazgatasi feladatok.

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal Badacsonytérdemic Kirendeltségen ellatott feladatok:
a) a Képviselo-testiilet mikodésével kapcsolatos feladatok
b) a Képviseld-testiilet, polgarmester, a jegyzé hataskorébe tartozd tigyek
elokészitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
e) szocialis igazgatas
f) egyéb igazgatasi, hatosagi feladatok

4.2. A k6z6s onkormanyzati hivatal székhelyén ellatott kiemelt feladatok:
a) munkaiigyi feladatok
b) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok iranyitasa.
c) Koztertilet feltigyeleti feladatok™

4. A Megallapodas V.6. pontja az alibbiak szerint modosul:



»0. A Jegyz0 a székhelyen és az allando kirendeltségeken, az tigyfélszolgalati helyeken az
aljegyzdvel megosztva a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott rendben latja
el feladatait, koteles azonban valamennyi, a jelen megéllapodasban érintett telepiilésen
sziikség €s igény szerint megjelenni, a hataskorébe tartozoé ligyek intézésének feliigyelete,
szlikség szerinti segitése érdekében.”

5. A Megallapodas VIIL2. pontja az alabbiak szerint médosul:

»2. A megallapodd képviselo-testiiletek kijelentik, hogy a hivatal mitkdési koltségeinek
(személyi juttatdsok €s a munkaadét terheld jarulékok, dologi kiadasok) fedezetét
elsdsorban az allami tamogatas biztositja.

2.1.Az A4llami tamogatas feletti koltségeket - a kozteriilet feliigyeletre/kdzteriilet
feltigyelore jutdé koltségek kivételével - a megallapodd Onkormanyzatok anyagi
teherbirdsuknak megfeleloen, szdzalékos aranyban fedezik az alabbiak szerint:

a) Hegymagas, Kéaptalantoti és Kisapati T7-7T-T%
b) Nemesgulécs 24,5 %
c¢) Badacsonytérdemic 24,5 %
d) Szigliget 30 %

22. A Kozterilet feltigyelet / kozteriilet feliigyel6 finanszirozasa okén felmeriild
koltségeket teljes mértékben (személyi, dologi kiadasok) Szigliget Koézség Onkormanyzata
biztositja.”

6. A Megallapodas VIIL3. pontja az alabbiak szerint médosul:
»3. A képviseld-testiiletek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a 2., 2.1, 2.2. pontban
meghatarozott modon megéllapitott koltség-hozzdjarulasaikat a Szigliget Kozség
Onkormanyzata koltségvetési szamlajara utaljak at 12 egyenld részletben elére, minden
honap 10. napjaig.
A szamla megnevezése: Szigliget Kozség Onkormanyzata Koltségvetési szamla.”
7. A Megallapodas X.2. pontja az alabbiak szerint médosul:
»2. Az egységes szerkezetli megallapodas a Képviselo-testiiletek jovahagyasat kdvetden
2025. januér 01. napjan 1ép hatalyba.”
6. Zaro rendelkezés
A Koézos Onkormanyzati Hivatal Alakitasarol és Fenntartasarol szolé Megallapodas 4.
szamu Modositasa 2025. januar 1-t6l 1ép hatalyba, melyet az onkormanyzatok képviseld-

testiiletei megtargyaltak és a felsorolt hatarozataikkal jovahagytak:

Badacsonytérdemic Kozség Onkorméanyzata Képvisel$-testiilet ..... /2024 .(X1.18.) Kt.

hatarozataval
Hegymagas Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet ...../2024.(X1.18.) Kt.
hatarozataval
Képtalantoti Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiillet ...../2024.(X1.18.) Kt.
hatarozataval



Kisapati Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilet ...../2024.(X1.18.) Kt. hatdrozataval
Nemesgulacs Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilet ...../2024.(X1.18.) Kt.
hatarozataval
Szigliget Kozség Onkorményzata Képviselo-testilete ...... /2024.(X1.18.) Kt.
hatarozataval.

A Tarsulasi Megallapodast annak elolvasasa, tartalmanak megértése utan a Képviselo-

testiiletek nevében eljard polgarmesterek, mint az dnkorméanyzati akarattal teljességgel
megegyez6t, helybenhagyolag, sajat kezlileg alairtak.

Szigliget, 2024. november 18.

Csonka Gergd Kiss Anita

Badacsonytdrdemic kozség polgarmestere Kaptalantoti kdzség polgarmestere
Bicskei Sandor Tompos Laszlo

Kisapati kozség polgarmestere Nemesgulacs kozség polgarmestere
Balassa Daniel Gyurka Miklosné

Szigliget kdzség polgarmestere Hegymagas kozség polgarmestere
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(Egységes szerkezetbe foglalva hatalyos 2025. januar 1-t6l.)

'Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8263
Badacsonytordemic, Hsok utja 12., képviseli: Csonka Gergé polgarmester),

Hegymagas Kiszég Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (8265 Hegymagas, Szigligeti u.
13., képviseli: Gyurka Miklosné polgiarmester)

Kaptalantoti Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8283 Képtalantoti, Petdfi u. 48.,
képviseli: Kiss Anita polgarmester),

Kisapati Kozség Onkormsnyzata Képviselo-testiilete (8285 Kisapati, Kossuth u. 77/1.,
képviseli: Bicskei Sandor polgarmester),

Nemesgulics Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8284 Nemesgulacs, Jozsef A. u.
59., képviseli: Tompos Laszlo polgarmester),

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (8264 Szigliget, Kossuth u. 54.,
képviseli: Balassa Daniel polgarmester),

Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 85. §-ban foglalt
felhatalmazassal élve igazgatasi feladataik ellatasara K6zos Onkormanyzati Hivatalt alakitanak
¢s tartanak fenn az alabbi feltételek szerint:

I. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

1. Megnevezése: Szigligeti K6zos Onkorményzati Hivatal

2. Székhelye: 8264 Szigliget, Kossuth u. 54.

3. Megalakitiasanak idépontja: 2013. marcius 1.

4. Gazdasagi jogkore: 6nalloan miksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv

5.2 A Kozos Hivatalt létrehozé és fenntarté Onkormanyzatok megnevezése:

Badacsonytérdemic Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (8263
Badacsonytordemic, H6sok utja 12.

Hegymagas Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete 8265 Hegymagas,
Szigligeti u. 13. )

Kaptalantoti Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 8283 Kéaptalantoti, Petofi
u. 48.

Kisapati Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 8285 Kisapati, Kossuth u.
77/1.

Nemesgulacs Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 8284 Nemesgulacs, Jozsef
A.u. 59.

Szigliget Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 8264 Szigliget, Kossuth u. 54.

6. A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogelédjei:
Badacsonytdrdemic Polgarmesteri Hivatal
Gyulakeszi, Raposka, Kisapati Kozségek Korjegyzosége (Kisapati kozség
vonatkozasaban)
Nemesgulacs — Kaptalantoti Kozségek Korjegyzosége

''4. sz. modositissal elfogadott hatalyos 2025. janudr 1-t6l
2 1. sz. modositéassal elfogadott hatalyos 2013, dprilis 1-t6l



Szigliget — Hegymagas Kozségek Korjegyzosége

II. A megallapodas létrehozasanak, megsziintetésének és modositasanak modja

1. A kozos Onkormanyzati hivatal létrehozasara, megsziintetésére az Motv. 85. § (3)
bekezdését kell alkalmazni.

2. A Szigligeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal jogelddjeinek megsziintetésével,
atszervezésével, pénziigyi elszamoldsaval kapcsolatos minden terhet, kotelezettséget a
jogelodoket fenntarté onkormanyzatok Onmagukra nézve kotelezonek ismernek el, a
Szigligeti K6z6s Onkorményzati Hivatal, mint jogutod a jogelédok kotelezettségeiért
felelosséget nem vallal.

3. Megéllapodé Onkorményzatok a Kozos Onkorményzati Hivatal megalakitasara
vonatkoz6 megallapodas elfogadasarol, modositasardl egytittes képviselo-testiileti tilésen
dontenek. A dontésekhez valamennyi érintett Onkorményzat Képviselé-testiiletének
mindsitett tobbséggel meghozott kiilon hatarozata sziikséges.

4. A kozos onkormanyzati hivatalbol valo kilépési szandékot a 60 napos hataridén beliil
legalabb 30 nappal korabban kozélni kell a k6zoés 6nkorményzati hivatalt 1étrehozo
onkormanyzatokkal.

II1. A K6zos Onkormanyzati Hivatal irdnyitasa

Az iranyitasi jogokat a megallapodd onkormanyzatok képviselo-testiiletei az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 9. §-aban foglaltak alapjan az alabbiak
szerint gyakoroljak:

1. A K6z6s Onkorményzati Hivatalt fenntarté Onkormanyzatok egyiittes iilésen meghozott
dontése sziikséges:
a) a Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapito Okiratanak elfogadasa, médositasa,
b) a Kézos Onkormanyzati Hivatal alakitasardl, fenntartasardl szolé megéllapodas
elfogadas, modositasa,
¢) aKo6zos Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének, zarszamadasanak elfogadésa,
modositasa,
e) mas telepiilés(ek)nek a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz valo csatlakozasa
napirendekben.

A dontéshez sziikséges irasos elterjesztések clkészitése a jegyz6 feladata.
A dontéshez a Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté Onkorményzatok mindsitett
tobbséggel meghozott kiilon dontése sziikséges.

2. Megallapod6 onkormanyzatok polgarmesterei — lakossagszam aranyos tobbségi —
dontése sziikséges a jegyzo, aljegyzd kinevezéséhez.

3. A kozos onkormanyzati hivatal iranyitdsara a Motv. 67. §-aban foglaltak az irdanyadok.
Megéllapodé Onkorményzatok a székhely telepiilés polgarmesterét bizzak meg — sajat
hataskérben - az altalanos iranyitasi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontések
elokészitésével és a dontések végrehajtasaval az alabbi teriileteken:



a) jogszabalyban meghatarozott esetben a koltségvetési szerv dontéseinek elzetes
vagy utélagos jovahagyasa,

b) a koltségvetési szerv kezelésében léve kozérdekii adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok valamint az iranyitasi jogkorok gyakorlasdhoz, torvényben
meghatarozott személyes adatok kezelésével kapcsolatos iranyitdsi jogok
vonatkozasaban,

c) a képviselo-testiiletek dontései figyelembe vételével a kdzos énkormanyzati
hivatal iranyitasa vonatkozasaban,

d) a VI/4. pontba nem tartozo6 egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa vonatkozasaban.

4. Megallapodo dnkormanyzatok polgarmestere sajat telepiilésére vonatkozdan dont
a) a képviselo-testiilet hataskorébe és feladatkorébe tartozo tigyekben a képviselo-
testiilet dontései szerint,
b) aképviselo-testiilet altal atruhazott hataskorében eljarva,
¢) sajat hataskorében eljarva.

5. A Motv. 81. § (4) bekezdésben szabalyozott egyetértési jogot a székhely kozség
polgarmestere gyakorolja a K6z6s Onkorményzati Hivatal koztisztviseléje, alkalmazottja
kinevezése, bérezése, vezetdi megbizasa, felmentése, vezet6i megbizasanak visszavonasa
¢s jutalmazéasa tekintetében. A székhely kozség polgarmestere az egyetértési joganak
gyakorlasa el6tt irasban kételes kikérni a megallapodé Onkorményzatok polgarmestereinek
egyetértését, akik azt késlekedés nélkiil 3 napon beliil irasban ké&telesek megadni.
Amennyiben a megkeresett polgdrmester a megadott hataridén beliill nem nyilatkozik,
egyetértését megadottnak kell tekinteni. A székhely kozség polgarmestere — a megallapodd
Onkorméanyzatok polgarmestereinek egyetértési nyilatkozatainak ismeretében — 3 napon
beliil irasban gyakorolja az egyetértési jogat.

A polgarmestereket illet6 egyetértési jog gyakorlas személyi korére, a jog gyakorlas
terjedelmére vonatkozo rendelkezés sziikség szerint feliilvizsgalatra keriil.

IV. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése, személyi feltételei

1. A szerz6dd képviselod-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. marcius 1. napjatdl a
Szigligeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Badacsonytérdemic kozségben a Hosok Utja 12. szam alatt allando jelleggel ,,Szigligeti
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Badacsonytérdemici Kirendeltsége” elnevezéssel,

Nemesgulacs kozségben a Jozsef A. u. 59. szam alatt lland¢ jelleggel ,,Szigligeti Kozos
Onkorményzati Hivatal Nemesgulacsi Kirendeltsége” elnevezéssel

kirendeltséget mikodtet az Osszes, telepiilést érinté hatdsagi, Onkormanyzati és
pénziigyi feladatok helyben torténd intézése céljabol. A kirendeltségek a Szigligeti K6zos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeként mitkddnek.

2. A szerz6do képviselo-testiiletek megallapodnak, hogy
a) 2013. marcius 1. napjatol a Szigligeti K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Kaptalantoti kozségben Pet6fi u. 48. szam alatt
Kisapati kozségben Kossuth u. 77/1. szam alatt
b)? 2013. aprilis 1. napjatol a Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Hegymagas kozségben Szigligeti u. 13. szadm alatt

tigyfélszolgalati helyet miikodtet.
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3.4 A Szigligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal osszlétszama 21 f6: 1 6 jegyzo, 1 6
aljegyzo, 17 16 tigyintézo, 1 6 kozteriilet feliigyelo, 1 {6 tigykezeld. A székhely szerinti
telepiilésen és a kirendeltségeken dolgozd koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt
alkotnak, felettiilk a munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.”

V. A Kizés Onkormanyzati Hivatal miikodése

1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozo szabélyzatokat
az aljegyzo kozremilkodésével a jegyzo késziti el.

2. A Kozos Onkormanyzati Hivatal {igyrendjét Szigliget Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete  fogadja el és hagyja jova Badacsonytordemic Kozség
Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete, Hegymagas Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete, Kaptalantéti Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete, Kisapati
Kozség  Onkormanyzatanak — Képviselo-testilete  és  Nemesguldcs — Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, elézetes irasbeli véleményének kikérésével.

3.5A jegyz6 illetve az aljegyzd vagy megbizottjaik kotelesek valamennyi képviseld-testiilet
ilésén részt venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

3.1.A jegyz6 évente beszamol minden képviseld-testiiletnek a Kozos Onkormanyzati
Hivatal munkajarol.

3.2.A jegyzd beszdmoloja tartalmazza kiilonosen:
a) a személyi allomanyra vonatkozé adatokat (létszdm, képzettség, képzés,
tovabbképzés)
b) akozos hivatal targyi feltételeinek, informatikai allapotanak bemutatasat,
c) a kozos hivatal altal ellatott feladatokat, a tevékenységre vonatkozo statisztikai
adatokat,
d) az lgyintézés tapasztalatait, korszerlsitésre, egyszerlisitésre vonatkozd
javaslatokat,
e) az lgyfélfogadas tapasztalatait a kozoés hivatal székhelyén, az allando
kirendeltségeken, és az tigyfélszolgalati helyeken,
f) amirdl a képviseld-testiilet informaciot kér.”

4.3 A kozos nkormanyzati hivatal székhelyén és az alland6 kirendeltségeken ellatott
feladatok
4.1. A kozds 6nkormanyzati hivatal Szigliget székhelyén és Nemesgulacs Kirendeltségen
ellatott feladatok:
a) a Képviselo-testiilet miikodésével kapcesolatos feladatok
b) a Képviselo-testiilet, polgarmester, a jegyz0 hataskorébe tartozo iigyek
elékészitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
e) anyakonyvi tigyintézes
f) szocialis igazgatas

2.
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g) egyeb igazgatasi, hatdsagi feladatok
h) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok
1) addligyi igazgatasi feladatok.

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal Badacsonytdrdemic Kirendeltségen ellatott feladatok:
a) a Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok
b) a Képviselo-testiilet, polgarmester, a jegyzo hataskorébe tartozo tigyek
elokészitése
c) titkarsagi, szervezési feladatok
d) iratkezelés
e) szocidlis igazgatas
f) egyeb igazgatasi, hatdsagi feladatok

4.2. A kozos 6nkormanyzati hivatal székhelyén ellatott kiemelt feladatok:
a) munkaiigyi feladatok
b) pénziigyi — gazdalkodasi — szamviteli feladatok iranyitasa.
Kozteriilet feliigyeleti feladatok

5. A kozos dnkormanyzati hivatal tigy félszolgalati helyén ellatott kiemelt feladatok:
a) a kozos onkormanyzati hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tigyek inditasa
(kérelmek felvétele, tovabbitasa a székhelyre)
b) egyes azonnal intézheto tigyekben teljes hatdsagi ligyintézés.

6. A Jegyz a székhelyen és az allando kirendeltségeken, az tigyfélszolgalati helyeken az
aljegyzdvel megosztva a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott rendben latja
el feladatait, koteles azonban valamennyi, a jelen megallapodasban érintett telepiilésen
sziikség €s igény szerint megjelenni, a hataskorébe tartozo tigyek intézésének feliigyelete,
sziikség szerinti segitése érdekében.

A JegyzO a székhelyen és az allandd kirendeltségeken, az tigyfélszolgalati helyeken az
aljegyzdvel megosztva a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott rendben latja
el feladatait, koteles azonban valamennyi, a jelen megallapodasban érintett telepiilésen heti
rendszerességgel, illetve szlikség és igény szerint megjelenni, a hataskorébe tartozo tigyek
intézésének feliigyelete, sziikség szerinti segitése érdekében.

7. Az aljegyz0 a jegyz0 altalanos helyettese. A jegyz6 vagy az aljegyz6 barmelyikiik 3
munkanapot meghaladé szabadsaga vagy betegsége idoszakaban koteles ellatni a 6.
pontban meghatarozott feladatokat.

8.1 Az iigyfélszolgalati megbizotti feladatokat a Kozos Onkorméanyzati Hivatalban
dolgozo tigyintézok latjak el. Kaptalantoti telepiilésen a Nemesgulécsi Kirendeltségrol egy
kijelslt ligyintéz6, Hegymagas és Kisapati telepiilésen az ligyfélszolgalatra torténd
beosztas az Onkormanyzati feladatoknak megfelelGen, a telepiilésen jelentkezd igények,
aktualis ligyek alapjan torténik.

9. A Koz6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott, korabban székhely telepiilések
Onkormanyzatai kotelezettséget vallalnak arra, hogy a jogeldd hivatalok iratanyaganak
tarolasara megfeleld, kiilon zarhato helyet biztositanak az iratoknak a kozokiratok,
kozlevéltar és maganlevéltari anyagok védelmérdl szold torvény elbirasainak megfelelden.

? 4. sz. modositassal elfogadott, hatdlyos 2025. januér 1-t6]
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10. Megallapodé Onkormanyzatok kotelezettséget vallalnak arra, hogy sajat alkalmazott
bevonasaval gondoskodnak az Onkormanyzat és a K6zos Onkormanyzati Hivatal iratainak
telepiilésen beliili kézbesitésérol 3 munkanapon beliil.

11. A Kozés Onkormanyzati Hivatalt vezetd jegyzd el6segiti a megallapodd
Onkormanyzatok képvisel6-testiileti iilései idopontjanak dsszehangolasat. Amennyiben az
tilések egy iddpontra esnek és a jegyzo az {ilésen személyesen nem tud részt venni, koteles
irasban gondoskodni a helyettesitésérol az aljegyzo, vagy a kozos dnkormanyzati hivatal
koztisztviseldjének kijelolésével.

VI. A Kizos Onkormanyzati Hivatal vezetése, a jegyzo, az aljegyzo

1. A Ko6zos Onkorményzati Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyz6t az aljegyz6 vagy a jegyzd
helyettesitésével megbizott koztisztviseld helyettesiti, aki emellett ellitja a sajat
munkakérébe tartozo feladatokat.

2. A jegyzo és az aljegyzo kinevezésére a Motv. 82. § ¢s a 83. § rendelkezéseit, valamint a
3. és 4. pontokban foglaltakat kell alkalmazni.

3. A jegyz0 illetve az aljegyz0 kinevezése elott a székhely dnkormdanyzat polgarmestere
polgarmesteri értekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a jegyzo illetve az aljegyzd
személyét, palyazatat. A polgarmesterek a jegyzthoz illetve az aljegyzOhdz kérdést
intézhetnek, majd a jegyzod illetve az aljegyzd személyére — lakossdguk ardnyaban —
szavaznak. A székhely kozség polgarmestere az Osszesitett szavazatok alapjan a legtobb
szavazatot kapott jeloltet jegyzonek illetve aljegyzonek kinevezi. Az értekezletrdl a
szavazas szamszeri adatait is tartalmazo jegyzokonyvet kell késziteni.

4. A jegyzo felett az egyéb munkaltato jogkort a székhely kozség polgarmestere gyakorolja.
Munkaltatéi jogkorének gyakorlasa soran eldzetesen ki kell kérni a megallapodd
onkormanyzatok polgarmestereinek az egyetérto nyilatkozatat az alabbi kérdésekben:

a) ajegyzd munkdjanak értékelése, mindsitése,

b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatdsai és elismerése

tigyében.

Az egyetértési jog gyakorlasara a 3. pontban leirtak az iranyadok.

5. Az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja. Munkéltatoi
jogkorének gyakorlasa soran elézetesen ki kell kérni a megallapodd onkorményzatok
polgarmestereinek az egyetértését:

a) az aljegyz6 munkdjanak értékelése, minositése,

b) illetménye, jutalmazésa, egyeb juttatasai és elismerése

ligyében.

Az egyetértési jog gyakorlasara a 3. pontban leirtak az iranyadok.
VIL A Kizos Onkormanyzati Hivatal vagyona

1. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatalnak nincs vagyona.

2.1 A Szigliget, Kossuth u. 54. szam alatti épiilet Szigliget K6zség Onkormanyzaténak,
a Badacsonytordemic, Hosok utja 12. szam alatti épiilet Badacsonytdrdemic Kozség
Onkormanyzatanak,
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a Hegymagas, Szigligeti u. 13. szam alatti épiilet Hegymagas Kozség
Onkormanyzatanak,

a Kaptalantoti, Petéfi u. 48. szam alatti épiilet Kaptalantoti Kozség
Onkormanyzatanak,

a Kisapéti, Kossuth u. 77/1. szam alatti épiilet Kisapati Kozség Onkorményzaténak

a Nemesgulacs, Jozsef A. u. 59. szam alatti épiilet Nemesgulacs Kozség
Onkormaényzatanak,

tulajdonat képezi.

3. Az épiileteket illetve a Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodéséhez sziikséges, az
Onkormanyzatok tulajdondban 1évé targyi eszkdzoket az Onkormanyzatok téritésmentesen
a Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezésére bocsatjak. Az épiiletekkel illetve a targyi
eszkozokkel kapesolatos kiadasok a tulajdonos Onkormanyzatokat terhelik, akik az ehhez
sziikséges anyagi fedezetet éves koltségvetésiikben biztositjak.

VIII. A K6zos Onkormanyzati Hivatal fenntartisa

1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikdésében résztvevd onkorméanyzatok a mindenkor
hatalyos kozponti koltségvetési torvény alapjan részesiilnek tamogatasban. A képviselo-
testliletek a tamogatast a koztisztviselok személyi juttatasara és a munkaadot terheld
jarulékara, dologi kiadasokra kotelesek forditani. A megallapodd képviseld-testiiletek
kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket
az érintett telepiiléseiken folyamatosan biztositjak.

2.2 1M A megéllapodd képviselo-testiiletek kijelentik, hogy a hivatal miikodési
koltségeinek (személyi juttatdsok és a munkaadot terheld jarulékok, dologi kiadasok)
fedezetét elsgsorban az allami tAmogatas biztositja.

2.1.Az éllami tamogatas feletti koltségeket - a kozteriilet felligyeletre/kozteriilet
feliigyelore jutd koltségek kivételével - a megallapodé Onkormanyzatok anyagi
teherbirasuknak megfelel6en, szazalékos aranyban fedezik az alabbiak szerint:

a) Hegymagas, Kaptalantoti €s Kisapati 7-7-T7%
b) Nemesgulacs 24,5 %
¢) Badacsonytdrdemic 24,5 %
d) Szigliget 30 %

22. A Kozteriilet feliigyelet / kozteriilet feliigyelé finanszirozasa okdn felmerild
koltségeket teljes mértékben (személyi, dologi kiadasok) Szigliget K6zség Onkormanyzata
biztositja.

3. A képviselO-testiiletek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a 2., 2.1, 2.2. pontban
meghatarozott modon megallapitott koltség-hozzajarulasaikat a Szigliget Kozség
Onkormanyzata koltségvetési szamlajara utaljak at 12 egyenlé részletben elére, minden
hénap 10. napjaig.

A szamla megnevezése: Szigliget Kozség Onkormanyzata Koltségvetési szamla.

1. sz. mddositassal elfogadott, hatalyos 2013. aprilis 1-t6l
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4. A szerz6dé képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
fenntartasanak koltségeihez (kézmt koltségek, karbantartas, feltjitas, informatikai
eszk6zok potlasa) az érdekelt képviseld-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozza:

a) Badacsonytdrdemic Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete biztositja a
Szigligeti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Badacsonytdrdemici Kirendeltségén a
kirendeltségen felmeriilé fenntartasi kiadasokat.

b) Kaptalantoti Kozség Onkormaényzatanak Képviselo-testiilete biztositia a Szigligeti
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Kaptalantoti tigyfélfogadasi helyén felmeriilo fenntartasi
kiadasokat.

¢) Kisapati Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete biztositja a Szigligeti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kisapati tigyfélfogadasi helyén felmeriil6 fenntartasi kiadasokat.

d) Nemesgulacs Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete biztositja a Szigligeti
Koz6s Onkormanyzati Hivatal Nemesgulacsi Kirendeltségén a kirendeltségen felmeriild
fenntartasi kiadasokat.

e) Szigliget Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete biztositja a Szigligeti Kézos
Onkormaényzati Hivatal szigligeti székhelyen felmeriil6 fenntartasi kiadasokat.

)5 Hegymagas Kozség Onkormanyzatidnak Képviseld-testiilete biztositia a Szigligeti Kozods
Onkormanyzati Hivatal Hegymagasi ligyfélfogadasi helyén felmeriil fenntartési kiadasokat.

IX. A K6zos Onkormanyzati Hivatal munkajinak nyilvanossiga

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal a megallapodd Onkorményzatok honlapjan kozzéteszi az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tv.
eloirasainak megfeleld kozérdekii adatokat.

X. Zaroé rendelkezés

1. Jelen megallapodasban nem szabélyozott kérdések tekintetében a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdél szolo 2011. évi CLXXXIX torvény, valamint a Polgari
Térvénykonyv mindenkor hatalyos rendelkezései, valamint a K6zos Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozd belsd szabalyzatok az iranyaddk.

2. Az egységes szerkezetli megallapodas a Képviselo-testiiletek jovahagyasat kdvetden
2025. januar 01. napjan lép hatalyba.

3. A megallapodast annak elolvasésa, tartalmanak megértése utan a Képviselo-testiiletek
nevében eljardé polgarmesterek, mint az Onkormanyzati akarattal teljességgel
megegyezot, helybenhagyolag, sajat keziileg alairtak. Az 6nkormanyzatok képviselo-
testiileteinek jovahagyo hatarozata jelen megdallapodas mellékletét képezi.

Szigliget, 2024. november 18.

Csonka Gerg? sk. Kiss Anita sk.
Badacsonytérdemic kdzség polgarmestere Képtalantoti kdzség polgarmestere
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Bicskei Sandor sk. Tompos Laszl6 sk.

Kisapati kézség polgarmestere Nemesgulacs kozség polgarmestere
Balassa Daniel sk. Gyurka Miklosné sk.
Szigliget kozség polgarmestere Hegymagas kozség polgarmestere
Zaradék:

A Szigligeti K6z6s Onkorméanyzati Hivatal alakitasardl és fenntartasarol szol6 megéllapodas
modositasat az alabbi Képviselo-testiiletek fogadtak el, eldirasait onmagukra és testiileteikre
vonatkozo kotelez6 rendelkezésként: '

Badacsonytsérdemic Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az 1. szamu modositést a
42/2013(111.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szamu modositast az 56/2015.(IV.28.) Kt. szamu

hatdrozatdval, a 3. szamu modositast a 2/2020. il. 31.|) Kt. szamu hatérozatival, Bideszamu

Hegymagas Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testillete az 1. szamt modositast a
72/2013.(111.25.) Kt. szamt hatarozataval, a 2. szdmi modositast a 37/2015.(1V.28.) Kt. szamu
hatarozataval, a 3. szamu modositast a 2/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatarozataval,

Képtalantéti Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testillete az 1. szdmi modositast a
14/2013.(I11.25.) Kt. szam hatarozataval, a 2. szamu modositast a 18/2015.(1V.28.) Kt. szamu
hatarozataval, a 3. szamu modositast a 12/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatarozataval,

Kisapati Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az 1. szami modositast a
22/2013.(I11.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szamu modositast a 20/2015.(1V.28.) Kt. szamu
hatarozataval, a 3. szamu modositast az 5/2020. (1. 31.) Kt. szamu hatarozataval,

Nemesgulacs Koézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az 1. szami modositast a
25/2013.(I11.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szamu mddositast a 47/2015.(1V.28.) Kt. szamu

hatarozatéval, a 3. szamu madositast a 7/2020. i}. 31.) Kt. szdmu hatarozatival, Q4eSzanii

Szigliget Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete az 1. szdmG modositast a
30/2013.(I11.25.) Kt. szamu hatarozataval, a 2. szam® mddositast a 49/2015.(1V.28.) Kt. szamu
hatarozataval, a 3. szamu moddositast a 9/2020. (I. 31.) Kt. szamu hatarozataval,

Egységes szerkezetbe foglalva 2025. januar 1-t6l hatalyos.

Téthné dr. Titz Eva
Jegyzd



